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 Access 2007   انجٍـــــبَبد لـىاػــذ ثشَبيج

 

    Access ثجشَبيج انزؼشٌف

ٌىآ اٌارٜ ععاً   واُ ٘بلاً ِآ اٌج١بٔابد ِا  رزعبِاً أْ ٠ّىآ اٌزاٟ اٌج١بٔابد لٛاعاد ِآ اٌعد٠اد ٕ٘ابن      

ٌا١ط لبعادح ث١بٔابد عب ٠اخ رماَٛ ثّغاس  رخاص٠ٓ  طأوعاوعط ٠خزٍف عٕٙب ع١ّعبً ٘اٛ أْ أ  ِب٠ىسٚظٛفذ

اٌّزساثطاخ  اٌج١بٔابد لٛاعاد لإ ازح ِزىبِاً ٔظابَ ٌٚىٕاٗ  ,ٚاظازسعب  اٌج١بٔابد ثغبٔات فسش٘اب ٚرسر١جٙاب

(RDBMS – Relational Data Base Management System)  ٚثرٌه ثادًً ِآ رظا١ُّ لبعادح

واً  فا٠ٟازُ  اٌزٟث١بٔبد ٚاؽدح ٌغ١ّ  اٌّعٍِٛبد اٌّزبؽخ ٠ّىٓ ٌٍّعزخدَ ئٔشبء اٌعد٠د ِٓ لٛاعد اٌج١بٔبد 

عاادٚي صااُ ٠اازُ اٌااسثؾ  ثاا١ٓ ٘اارٖ  فااِٟٕٙااب رغ١ّاا  ٔااٛ  ِعاا١ٓ ِاآ اٌج١بٔاابد عاآ ِٛػااٛ  ٚاؽااد ٚٚػااعٙب 

 .ثعلالبد ِؾد ح ثؾ١ش ٠ّىٓ اظزخساط اٌزمبز٠س اٌّطٍٛثخ ِٕٙب ع١ّعبً ثعد ذٌه ثعٌٙٛخ  اٌغداٚي

 :ٌٟبوبٌزاخزظبز رعس٠ف لبعدح اٌج١بٔبد  ف٠ّٟٚىٓ     

 

 انجٍبَبد:رؼشٌف لبػذح 

 أوضاس أٚ عجبزح عٓ رغ١ّ  و١ّخ وج١سح ِٓ اٌج١بٔبد اٌّسرجطخ ثجعؼٙب اٌجعغ ٚعسػٙب ثطس٠ماخ ٟ٘     

 ئٔشبلٙب. ٠زُ اٌرٞ ؽجمب ٌٍٕظبَ اٌشسٚؽ ع١ٍٙب ٚ اٌع١ٍّبد رطج١ك ٚ ِٕٙب ً اًظزفب حٌزعٙ ؽس٠مخ ِٓ
 

 رؼشٌف ثشَبيج يبٌكشوسىفذ أكسس : 

 عزخدَ لإ ازح لٛاعد اٌج١بٔبد اٌّخزٍفخ ثبٌزعبًِ ِ  اٌعد٠د ِٓ اٌغداٚي.٘ٛ ٔظبَ ٠  
 

 

 :   Accessوظبئف ثشَبيج 

 ٍِفابد عآ عجابزح ٘اٟ ٚاٌزاٟ لبعادح ث١بٔابد  ِآ أوضس أٚ بدث١بٔ لبعدح فٟ اٌج١بٔبد ٌزخص٠ٓ رعزخدَ     

 ِآ ػخّٗ و١ّٗ ِٕٙب رخص٠ٓ ١ِٚصاد فٛالد لبعدح ث١بٔبد ٌٗ أٞ فٟ اٌج١بٔبد ٚرخص٠ٓ   اٌج١بٔبد ٌزخص٠ٓ

لبعدح اٌج١بٔبد ٠ّٚىٓ رٍخ١ض ثعغ أُ٘ ٚظبلف لٛاعاد اٌج١بٔابد  ٚفعب١ٌخ أ اء عٍٝ اٌزأص١س ثدْٚ اٌج١بٔبد

 .خ فٝ اٌجٕٛ  اٌزب١ٌ

 اٌٍّف ئٌٝ عد٠د ث١بْ أٚ ِعٍِٛخ ئػبفخ . 

 ئ١ٌٙب ؽبعخ ٕ٘بن رعد ٌُ ٚاٌزٟ اٌمد٠ّخ اٌج١بٔبد ؽرف 

 اظزؾدصذ ٌّعٍِٛبد رجعبً  ِٛعٛ ح ث١بٔبد رغ١١س 

 ِؾد ح ِعٍِٛبد أٚ ِعٍِٛخ عٓ ٚاًظزعلاَ اٌجؾش 

 اٌٍّفبد  اخً اٌج١بٔبد ٚرٕظ١ُ رسر١ت . 

 ِٕٗظّ ّٔبذط أٚ رمبز٠س شىً فٟ اٌج١بٔبد عسع 

 ِطٍٛثخ ٌج١بٔبد اٌؾعبثٟ اٌّزٛظؾ أٚ اٌفسعٟ اٌّغّٛ   أٚ إٌٙبلٟ ٌّغّٛ  ا ؽعبة 
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 أكسس: يًٍضاد

 ١صاد ٌٕظبَ لبعدح اٌج١بٔبد أوعط ٘ٛ:أُ٘ اٌّّ

 لدزرٗ عٍٝ ئٔشبء عد  وج١س ِٓ اٌغداٚي ٚاٌسثؾ ف١ّب ث١ٕٙب . – 2

 ظٌٙٛخ ئػبفخ ٚئ خبي اٌج١بٔبد ئٌٝ لبعدح اٌج١بٔبد . – 1

 عٍٝ اٌجؾش عٓ أٞ ِعٍِٛخ فٟ لبعدح اٌج١بٔبد ثطسق عد٠دح ٚؽجبعزٙب . لدزرٗ – 3

 لدزرٗ عٍٝ ئٔشبء ّٔبذط ئ خبي ث١بٔبد ؽعت اٌؾبعخ . – 4

 لدزرٗ عٍٝ ئٔشبء اٌزمبز٠س إٌّعمخ ٚؽجبعزٙب . – 5

 اٌمدزح عٍٝ  ِظ اٌظٛز ٚ اٌسظِٛبد فٟ إٌّبذط ٚ اٌزمبز٠س . – 6

 

 :  Data Baseرؼشٌف لىاػذ انجٍبَبد 

ٟ٘ ِغّٛعخ ِزىبٍِخ ِٓ اٌج١بٔبد اٌزٟ رغّعٙب خظبلض ِشزسوخ ٚرؾزٛٞ عٍٝ ثعغ اٌزم١ٕبد 

ًَ عٍٝ ذٌه : ) لبعدح ث١بٔبد  ََ ََ  ( :   اٌعّلاءٚالأ ٚاد اٌزٟ رعًٙ اٌٛطٛي ئٌٝ اٌّعٍِٛبد . ِضلاَ

 .  بػاٌؼسالت   اًزث  ٚث١بٔبد اٌد٠ْٛ ٟٚ٘ ِغّٛعخ اٌج١بٔبد اٌشخظ١خ  ٚث١بٔبد اٌعٕداد  ث١بٔبد

 انجٍبَبد : لىاػذ أَىاع

 

 ٍانذجى دٍث ي : 

 

 :طغ١سح ِشسٚعبد -2

 
      (a) Access   (b) Paradox   (c) FoxPro   (d)DBASE III+/IV   (e) R:BASE 

 

 : وج١سح ِشسٚعبد -1      

 
(a) Oracle 

(b) SQL (Structured Query Language) 

(c) DMS (Database Management System 

(d) IDMS (Integrated Database Management System) 

(e)   Informix 

(f)   Sybase  

 

    ٍانؼًم طشٌمخ دٍث ي: 

 Hierarchy Databases٘سِٟ  شىً ذاد اٌج١بٔبد لٛاعد -2

 Network Databases شجى١خ ث١بٔبد لٛاعد -1

 Relational Databases  علالم١ٗ ث١بٔبد لٛاعد -3
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  :انجٍبَبد لبػذح داخم انجٍبَبد رُظٍى

 

 ْأؽاد   عٍاٝ اٌٍّفبد ٘رٖ ٚرٛػ    ٍِفبد  اخً اٌج١بٔبد ٌمٛاعد ٍٛثخاٌّط اٌّعٍِٛبد رخص

 اٌّغٕبؽ١عٟ  اٌمسص ِضً اٌّعبعدح اٌزخص٠ٓ ٚظبلؾ

 ًِغّٛعٗ عٍٝ ٍِف وً ٠ٚشزًّ   ٚأعّدح ظطٛز عٍٝ ٠شزًّ عدٚي عٓ عجبزح ٍِف و 

 عد  ئٌٝ ظغً وً ٠ٚمعُ   اٌٍّف  اخً ظطساً  ظغً وً ٠ٚؾزً Recordsِٓ اٌعغلاد 

 .Fieldsي ِٓ اٌؾمٛ

 عٍاٝ ٠شازًّ اٌّطٍاٛة ٔغاد أْ اٌٍّاف   ١ٕٔاٜٛ ِد٠ٕاخ ٌعاىبْ ٘ابرف  ١ًٌ ئعدا  أز ٔب ئذا 

 .الهاتف رقم - العنوان - الاسم - تاريخ الاشتراك- المشترك ت   :اٌج١بٔبد اٌزب١ٌخ

 

 يكىَبد ثٍئخ َظى لىاػذ انجٍبَبد

 :Hardwareانًكىَبد انًبدٌخ  -1

 ثٍخاٌؾبظٛة ٚرٛاثعٗ  ؽزٝ رظجؼ لب  

 ٌلاظزخداَ  ٘رٖ اٌّىٛٔبد اٌؾبظٛث١خ

 رزساٚػ ث١ٓ أعٙصح ؽٛاظ١ت شخظ١خ

 أعٙصح ؽٛاظ١ت زل١ع١خ. ئٌٝ

 :Softwareانًكىَبد انجشيجٍخ  -2

    ٟٚ٘ ٔظُ اٌجسِغخ اٌخبطخ ثمٛاعد اٌج١بٔبد  ِضً ثسِغ١بد اٌّزسعّبد ٚثسِغ١بد ٔظُ اٌزشغ١ً  

 ٚثسِغ١بد اٌشجىخ ئذا وبٔذ لٛاعد اٌج١بٔبد ِٛشعخ.

   :Dataانجٍبَبد  -3

 أُ٘ ِىٛٔبد ٔظُ لٛاعد اٌج١بٔبد ِٓ ٚعٙخ ٔظس اٌّعزخدَ.

 :Proceduresالإجشاءاد/ انؼًهٍبد  -4

 اٌزع١ٍّبد ٚاٌمٛا١ٔٓ اٌزٟ رؾىُ اٌزظ١ُّ اٌغ١د  ٚاظزخداَ لٛاعد اٌج١بٔبد ثشىً أِضً.

 :Usersانًسزخذيىٌ  -5

 ٔعزط١  رؾد٠د أزثعخ أٔٛا  ِٓ اٌّعزخد١ِٓ:

 

 .Data base Administrator َبديذٌش لىاػذ انجٍب -

 ٟٚ٘ ِّٙخ ٠مَٛ ثٙب شخض ِزخظض أٚ أشخبص ٚرشًّ ثعغ ِعإ١ٌٚبرُٙ :

 رؾد٠د ِزطٍجبد لٛاعد اٌج١بٔبد اٌّطٍٛثخ ِٓ ثسِغ١بد ٚرغ١ٙصاد. - أ

 ئ اِخ إٌظبَ ٚاٌزٕع١ك اٌدالُ فٟ ع١ٍّبد اظزخداَ لٛاعد اٌج١بٔبد. - ة

 د رف٠ٛغ اًظزخداَ.رٛف١س الأِٓ ٚاٌؾّب٠خ ٌمٛاعد اٌج١بٔبد  ٚطلاؽ١ب - د

 اٌسلبثخ ٚػجؾ أ اء إٌظبَ ػّٓ ِم١بض عًّ ِضبٌٟ. - س

 رظ١ُّ آ١ٌبد اٌّؾبفظخ عٍٝ لٛاعد اٌج١بٔبد ٚئٔشبؤ٘ب ٌزٛافك ؽبعبد اٌّعزخد١ِٓ. - ط

 يكىَبد يبدٌخ

Hardware 

 يكىَبد ثشيجٍخ

Software 

 يسزخذيىٌ

Users 

 إجشاءاد / ػًهٍبد

Procedures 

 ثٍبَبد

Data 
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 : Data base Designerيصًى لبػذح انجٍبَبد  -

 ٟٚ٘ ِّٙخ ٠مَٛ ثٙب شخض أٚ عدح أشخبص ِزخظظ١ٓ ِٙبُِٙ ٟ٘:

 رخص٠ٕٙب.رؾد٠د اٌج١بٔبد اٌٛاعت  - أ

 اٌج١بٔبد اٌٛاعت اظزخداِٙب. بءاٌزساو١ت ٚثٕرؾد٠د أفؼً  - ة

 ألً  زعخ ِّىٕخ ِٓ الأخطبء ٚ٘دز اٌّظب ز. ئٌٝرظ١ُّ لبعدح اٌج١بٔبد ٚاٌٛطٛي  - د

 إٌّبذط ٚ اٌزمبز٠س.رؾد٠د ؽسق رخبؽت اٌّعزخد١ِٓ ِ  لبعدح اٌج١بٔبد ٠ٚشًّ  - س

 

 :Data base Programmer يجشيجى لىاػذ انجٍبَبد -

 ِٙبُِٙ اٌزبٌٟ: ٚرشًّ

 .ّٕبظجخ اٌٌغبد لٛاعد ث١بٔبد  ئٌٝرؾ٠ًٛ ٚرسعّخ رظب١ُِ لٛاعد اٌج١بٔبد  - أ

 رٕف١ر رٍه الأٔظّخ ٚاٌجسِغ١بد ٚاٌزأود ِٓ طؾزٙب ٚخٍٛ٘ب ِٓ الأخطبء. - ة

 ط١بغخ شبشبد اٌزخبؽت ٚالإ خبي ٚالإخساط اٌزٟ رؾزبعٙب ٔظُ لٛاعد اٌج١بٔبد. - د

 

 :Data base End Users يسزخذيى لىاػذ انجٍبَبد -

ٟٚ٘ رٍه اٌّغّٛعخ اٌزٟ رعزخدَ أٔظّخ لٛاعد اٌج١بٔبد ٚرطجمٙب فٟ ِغبي ِؾد  ِضً ِٛظفٟ اٌجٕٛن 

ٚشسوبد اٌزأ١ِٓ ٚغ١سُ٘  ٚلد ٠ىْٛ اٌّعزخدَ عٍٝ عدح ِعز٠ٛبد اعزّب ا عٍٝ ِعسفزُٙ ٚخجسرُٙ 

 -ثبٌؾبظٛة  ٠ٚشًّ:

 اظزخداَ لٛاعد اٌج١بٔبد.اٌّعزخدَ اٌجدالٟ: ٚ٘ٛ ثدْٚ خجسح ظبثمخ  ٠ٚىفٟ ردز٠جٗ عٍٝ  - أ

 اٌّعزخدَ اٌخج١س: ٚ٘ٛ ذٚ خجسح فٟ اظزخداَ اٌؾبظٛة ٚأٔظّخ لٛاعد اٌج١بٔبد. - ة

 يهبو أداسح لىاػذ انجٍبَبد

 رزٍخض ِٙبَ ئ ازح لٛاعد اٌج١بٔبد ف١ّب ٠ٍٟ:

 .Storingرخص٠ٓ ٚؽفع اٌج١بٔبد  -2

 .Retrievingاظزسعب  اٌج١بٔبد  -1

 .Analyzingرؾ١ًٍ اٌج١بٔبد  -3

 .١Updatingبٔبد رؾد٠ش اٌج -4

a.  ًاٌزعد٠Modification. 

b.  اٌؾرفDilatation. 

c.  الإ خبيInserting. 

 ِٚٓ خلاي ٘رٖ اٌّٙبَ ٠ّىٓ اظزخلاص اٌعٕبطس اٌجشس٠خ اٌلاشِخ لإ ازح لٛاعد اٌج١بٔبد:

 .Administratorِد٠س ٔظبَ ئ ازح لٛاعد اٌج١بٔبد  -2

 .Programmersِجسِغ١ٓ  -1

 .Usersاٌّعزخد١ِٓ  -3
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 نهزصًٍى لىاػذ انجٍبَبد : انخطىاد الأسبسٍخ

 رؾد٠د اٌغسع ِٓ لبعدح اٌج١بٔبد . – 2

 رؾد٠د اٌغداٚي اٌزٟ رؾزبط ئ١ٌٙب . – 1

 رؾد٠د اٌؾمٛي اٌزٟ رؾزبط ئ١ٌٙب . – 3

 . اٌج١بٔبد ِعسفخ أٔٛا  رعس٠ف اٌؾمٛي ٚ – 4

 رؾد٠د اٌعلالبد ث١ٓ اٌغداٚي . – 5

 رؾد٠د اًظزعلاِبد اٌّطٍٛثخ .   – 6

 اٌٛاعٙبد اٌخبطخ ثبٌعًّ ) إٌّبذط ( .رؾد٠د   – 7

 رؾد٠د اٌزمبز٠س اٌّطٍٛثخ .  – 8

 الأشزاز اٌلاشِخ .اٌّبوسٚ ٚ عًّ   – 9

 

 

 و انزطجٍمبد :الأيثهخ 

 فٟ اٌعًّ وض١سح ٔروس ِٕٙب :ٚ اٌزطج١مبد اٌزٟ ظٕعزخدِٙب الأِضٍخ 
 

 . اٌٙبرف  ١ًٌ ث١بٔبد لبعدح -2

 . اٌّدزظخ ث١بٔبد لبعدح -1

 . ٚاٌعّلاء اٌّج١عبد ث١بٔبد لبعدح -3

 لبعدح ث١بٔبد اٌغبِعخ . -4

 لبعدح ث١بٔبد اٌّشبز٠  . -5

 لبعدح ث١بٔبد ٌٍّٛظف١ٓ . -6
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 انجذاٌخ يغ أكسس
 

 : 2007 أكسسفزخ ورشغٍم ثشَبيج يبٌكشوسىفذ 

 ٠زُ فزؼ ٚرشغ١ً اٌجسٔبِظ ِٓ خلاي اٌخطٛاد اٌزب١ٌخ:

 . أخزس وبفخ اٌجساِظ اثدألبلّخ  ِٓ -2

 .Microsoft Officeوبفخ اٌجساِظ أخزس  ِٓ -1

3-  ِٓMicrosoft Office أخزس 

 Microsoft Office Access 2007 . 

 رزكىٌ يٍ: وانزًنزظهش نُب انُبفزح انزبنٍخ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٠ّىٓ فزؼ اٌجسٔبِظ ثطسق أخسٜ ٔروس ِٕٙب:

 ئػبفخ اخزظبز ٌلأ٠مٛٔخ ئٌٝ ظطؼ اٌّىزت . -2

 . عًّ اخزظبز اظزدعبء خبص ثه  -1

 ِفزبػ اًخزظبز. –خظبلض –ثبٌصز الأ٠ّٓ عٍٝ زِص أوعط        

 . Ms Accessِٓ اثدأ خزبز رشغ١ً ٚٔىزت   -3
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 يكىَبد انجشَبيج:

رعزّد عٍٝ اٌزج٠ٛت ثادي ِآ اٌماٛالُ  Microsoft Access 2007ٔلاؽع أْ اٌج١ئخ اٌغد٠دح ٌجسٔبِظ      

اٌارٜ    Microsoft Office شز أٚفاط ٝئٌاٚ اخاً ٘ارٖ اٌزج٠ٛجابد ِغّٛعابد ِٕطم١اخ ثبلإػابفخ 

 رس٠د اٌم١بَ ثٙب عٍٝ اٌّعزٕد . اٌز٠ٟعبعدن عٍٝ فزؼ ٚؽفع ٚؽجبعخ اٌٍّفبد ِٚعسفخ وبفخ اًعساءاد 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :صس أوفس 

 Microsoft Office system 2007ثاساِظ  فاٟ  رُ ئعاب ح رظا١ُّ ٚاعٙاخ اٌّعازخدَ ثشاىً وج١اس     

ِاآ ثااساِظ     اٌعٍااٛٞاٌااسوٓ الأ٠ّاآ فااٟ  ٍِااف اٌّعسٚفااخ ظاابثمبً ثااصز الأٚفااط ٠ٚٛعااد ِاا  اظاازجداي لبلّااخ

Microsoft Office 

 عٕد إٌمس فٛق شز Microsoft Office    وبٔذ ِزاٛفسح اٌزٟظزسٜ ٔفط الأٚاِس الأظبظ١خ 

 ٌفزؼ ٍِف ٚؽفظٗ ٚؽجبعزٗ. Microsoft Officeظبثمخ ٌجساِظ  ئطدازادفٟ 

 ششٌط انؼُىاٌ انىصىل انسشٌغ أدوادششٌط  صس أوفس

 ششٌط انًجًىػبد

 انزجىٌت ششٌط

 يُطمخ انزؼبيم يغ انًذزىٌبد

 ذبنخششٌط ان
جضء انزُمم ثٍٍ 

 يذزىٌبد
 اٌّعزٕد
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 ٓفٟ  ٌىMicrosoft Access 2007  ًٚغ١سٖ. ٔشسٚ ئٔٙبء٠زٛفس ا٢ْ اٌّص٠د ِٓ الأشزاز ِض 

  ٝ٠عزجااس رشااس٠ؾ أ ٚاد اٌٛطااٛي اٌعااس٠ ر ٚ٘ااٛ شااس٠ؾ أ ٚاد ٠ّىاآ رخظ١ظااٗ ٠ٚؾزااٜٛ عٍاا

 .ؽفع ٚ رساع  ٚئعب ح ِغّٛعخ ِٓ الأٚاِس اٌّعزمٍخ عٓ علاِخ اٌزج٠ٛت اٌّعسٚػخ ؽب١ٌبً ٚ٘ٝ

 

 

 

  ٓاٌٛطااٛي اٌعااس٠ ر ٠ّٚىاآ ٔمٍااٗ ِاآ اؽااد  أ ٚاد رشااس٠ؾ ئٌااٝ أٚاِااسرّضااً  أشزاز ئػاابفخ٠ّىاا

اٌٛطااٛي اٌعااس٠ ر ِجبشااسح ِاآ  أ ٚادرشااس٠ؾ  ئٌااٝأِااس  ئػاابفخاٌّااٛلع١ٓ اٌّّىٕاا١ٓ   ٠ّٚىاآ 

 ٠زُ عسػٙب عٍٝ راٌشس٠ؾر    اٌزٟالأٚاِس 

    

 ششٌط انؼُىاٌ :

صلاصاخ أشزاز ٠ازُ  اٌزعبِاً ِعاٗ ٚفاٝ ألظاٝ ا١ٌعابز رٛعاد  اٌار٠ٚٞٛعد ف١ٗ اظُ اٌجسٔبِظ ٚاظُ اٌٍّف     

 .ا٠ٌٕٛدٚشع١ّ  ٔٛافر فٟ  ر اٌّعسٚفXٓ١ ئغلاقُٚ٘  شز ررظغ١سر  ٚررىج١سر ٚر

 

 

 ششٌط انزجىٌت و ششٌط انًجًىػبد :

أٔاٗ عٕاد رغ١١اس اخز١ابز اٌّعاّٝ  أٞٚٔلاؽع أْ شس٠ؾ  اٌزج٠ٛات ٚشاس٠ؾ اٌّغّٛعابد ِسرجطابْ ِعابً      

 شس٠ؾ اٌّغّٛعبد.فٟ  رظٙس اٌزٟإٌّطم١خ ٌشس٠ؾ اٌزج٠ٛت رزغ١س ِعٗ رٍمبل١بً أٚاِس اٌّغّٛعبد 
 

 ششٌط رجىٌت انصفذخ انشئٍسٍخ ٌزكىٌ يٍ يجًىػبد وهى:

 

 ( ثؾش – فسش ٚرظف١خ -ظغلاد  – ٔض ِٕعك - خؾ - اٌؾبفظخ - عسعؽسق  )

 

 ششٌط رجىٌت إَشبء ٌزكىٌ يٍ يجًىػبد وهى:

 
 

 

 

 

 ( غ١س ذٌه - رمبز٠س – ّٔبذط –عداٚي ) 
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 ٍبَبد خبسجٍخ  ٌزكىٌ يٍ يجًىػبد وهى:ششٌط رجىٌت أدواد ث

 

 

 

 

 

 ( Share Pointلٛالُ  - رغ١ّ  اٌج١بٔبد - رظد٠س –اظز١سا  ) 

 

 ششٌط رجىٌت أدواد لبػذح انجٍبَبد ٌزكىٌ يٍ يجًىػبد وهى:

 

 ( أ ٚاد لبعدح اٌج١بٔبد - ٔمً اٌج١بٔبد - رؾ١ًٍ  - ئظٙبز/ئخفبء -ِبوسٚ ) 

 يُطمخ انؼًم:

 ض ِٓ اٌجسٔبِظ ٌٍزعبًِ )فزؼ ِٚعب٠ٕخ(اٌغصء اٌّخظ ٟ٘   

 لبعدح اٌج١بٔبد.فٟ  ِ  وً اٌىبلٕبد اٌّزؼّٕخ

 جضء انزُمم:

 رظٙس ثٙب أظّبء اٌغداٚي اٌزٟبشخ اٌّعبؽخ ِٓ اٌش ٟ٘   

 اٌج١بٔبد ٚإٌّبذط ٚاٌزمبز٠س ٚاٌّبوسٚ ٚاٌٛؽداد إٌّط١خ ٌمبعدح

 .اٌّفزٛؽخ 

 ششٌط انذبنخ:

 

 

 

  

 

 

 

 انزصًٍى طشٌمخ ػشض

 طشٌمخ ػشض وسلخ انجٍبَبد
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 جبد:يكىَبد انزجىٌ

 رجىٌت انصفذخ انشئٍسٍخ :  -1

 : وبٌزبٌٟ  ٠ٟ٘ؾزٜٛ عٍٝ  ِغّٛعخ ِٓ أشسؽخ الأ ٚاد       

 

 ٔعخ اٌزٕع١ك   –ٌظك  –ٔعخ  –ٚرشًّ الأ٠مٛٔبد : لض  انذبفظخ :

غبِك ٚفابرؼ  ئٌٝرؾ٠ًٛ اٌخؾ  –ٌْٛ خٍف١خ اٌىزبثخ )اٌزعجئخ(  –ٚرشًّ الأ٠مٛٔبد : ٌْٛ خؾ اٌىزبثخ  خط :

ؽغاُ خااؾ  –ِؾابذاح اٌىزبثااخ ٠ّا١ٓ أٚ شااّبي أٚ ٚظاؾ اٌعااطس  –ِبلاً أٚ عاادي  ئٌااٝ ١ك خااؾ اٌىزبثاخعارٕ –

 خطٛؽ اٌشجىخ . –ٔٛ  خؾ اٌىزبثخ  – Fontاٌىزبثخ 

رغ١١اس ارغابٖ اٌإض ِآ  –رؾد٠اد اٌّعابفخ اٌجب لاخ  -ٌلأظاطس إٌمطٟاٌزعدا   –رسل١ُ الأظطس  َص يُسك:

 ٌْٛ ر١١ّص إٌض . -ا١ٌعبز أٚ اٌعىط ئٌٝا١ّ١ٌٓ 

 . الإعّب١ٌبد -رؾد٠ش اٌىً  –ؽرف ظغً  –ؽفع  –ظغً عد٠د  -ئِلالٟردل١ك  : سجلاد

 خ١بزاد ِزمدِخ . –رجد٠ً –عبًِ اٌزظف١خ  – رٕبشٌٟرسر١ت  – رظبعدٞرسر١ت  –رؾد٠د  فشص ورصفٍخ :

 رؾد٠د . –اظزجداي  – ئٌٝأزمبي  –ثؾش  ثذث :

 

 رجىٌت إَشبء :  -2

 : وبٌزبٌٟ ٟ٘ ٚاد ٠ؾزٜٛ عٍٝ  ِغّٛعخ ِٓ أشسؽخ الأ     

 رظ١ُّ اٌغدٚي. -  - Share Pointلٛالُ  –لٛاٌت اٌغداٚي  –ٚرشًّ الأ٠مٛٔبد :  عدٚي  جذاول :

ّٔااٛذط  – Pivot Chart –عٕبطااس ِزعااد ح   -ّٔااٛذط ِٕمعااُ  –ٚرشااًّ الأ٠مٛٔاابد : ّٔااٛذط  ًَاابر: :

 رظ١ُّ ّٔٛذط. – ئػبف١خّٔبذط  –فبزغ 

   رظ١ُّ اٌزمس٠س. –ِعبٌظ اٌزمبز٠س  –رمس٠س فبزغ  –رع١ّبد  –٠س ٚرشًّ الأ٠مٛٔبد : رمس  رمبسٌش :

   ِبوسٚ. –رظ١ُّ اًظزعلاَ   -ٚرشًّ الأ٠مٛٔبد : ِعبٌظ اًظزعلاِبد  غٍش رنك  :
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 رجىٌت ثٍبَبد خبسجٍخ:  -3

 : وبٌزبٌٟ  ٠ٟ٘ؾزٜٛ عٍٝ  ِغّٛعخ ِٓ أشسؽخ الأ ٚاد       

 

 Shareلبلّاخ   – Access – Excel –ظاز١سا  اٌّؾفٛظاخ ٚرشاًّ الأ٠مٛٔابد :  ع١ٍّابد اً اسزٍشاد :

Point –  اظز١سا  ٍِف  – ٔظٟاظز١سا  ٍِفXML – أوضس. 

 – Share Pointلبلّااخ   – Excel –ٚرشااًّ الأ٠مٛٔاابد :  ع١ٍّاابد اٌزظااد٠س اٌّؾفٛظااخ  رصااذٌش :

 أوضس  وّب ٘ٛ ٚاػؼ ثبٌشىً. –  ٔظٍِٟف  ئٌٝ رظد٠س – RTFٍِف  ئٌٝرظد٠س 

  . ئ ازح اٌس ٚ  –  اٌىزسٟٚٔثس٠د  ئٔشبء –ٚرشًّ الأ٠مٛٔبد :   ٍبَبد:رجًٍغ انج

 Share  ئٌاٝأًزمابي   –ِصإِاخ  –ٚرشًّ الأ٠مٛٔبد :  اٌعًّ أصٕابء اًرظابي  : Share Pointلىائى 

Point –  ئعب ح زثؾ اٌمٛالُ  –اٌزخص٠ٓ اٌّإلذ ٌج١بٔبد اٌمبلّخ  –رغبً٘ اٌزغ١ساد. 

 

 ح انجٍبَبد : أدواد لبػذرجىٌت  -4

 : وبٌزبٌٟ  ٠ٟ٘ؾزٜٛ عٍٝ  ِغّٛعخ ِٓ أشسؽخ الأ ٚاد     

 

لبلّااخ ِخزظااسح ثٛاظااطخ  ئٔشاابء –رشااغ١ً ِاابوسٚ  – Visual Basicٚرشااًّ الأ٠مٛٔاابد :  ياابكشو :

 . Visual Basic  ئٌٝرؾ٠ًٛ ٚؽداد ِبوسٚ  –اٌّبوسٚ 

 .شس٠ؾ اٌسظبلً –ع١بد اٌىبلٓ  رج –ٚزلخ اٌخظبلض  –ٚرشًّ الأ٠مٛٔبد : علالبد  إظهبس/إخفبء :

 رؾ١ًٍ اٌغدٚي.  -رؾ١ًٍ الأ اء  –ٚرشًّ الأ٠مٛٔبد : رٛص١ك لبعدح اٌج١بٔبد   رذهٍم :

 . Accessلبعدح ث١بٔبد  –  SQLٚرشًّ الأ٠مٛٔبد : خب َ  َمم انجٍبَبد:

رشااف١س  –د٠ً ئ ازح ٌٛؽااخ اٌزجاا –ٚرشااًّ الأ٠مٛٔاابد : ئ ازح اٌغااداٚي اٌّسرجطااخ  أدواد لبػااذح انجٍبَاابد :

 . ACCDEٍِف  ئٔشبء – ئػبف١خٚظبلف  –ثبظزخداَ وٍّخ ِسٚز  
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 وسلخ انجٍبَبد :  -5

 : وبٌزبٌٟ  ٟ٘رؾزٜٛ عٍٝ  ِغّٛعخ ِٓ أشسؽخ الأ ٚاد     

 

 

 

 ؽس٠مخ عسع اٌزظ١ُّ. –ٚزلخ اٌج١بٔبد  عسعؽس٠مخ ٚرشًّ الأ٠مٛٔبد :     طشق ػشض :

 –لإ زاط  –عّاٛ  اٌجؾاش  –ئػابفخ ؽماٛي ِٛعاٛ ح   -د٠اد ٚرشاًّ الأ٠مٛٔابد : ؽماً ع دمىل وأػًاذح:

 ئعب ح رع١ّخ . –ؽرف 

رطج١ااك  -رطج١ااك رٕعاا١ك اٌعٍّااخ –اٌزٕعاا١ك –ٚرشااًّ الأ٠مٛٔاابد : ٔااٛ  اٌج١بٔاابد  َااىع انجٍبَاابد وانزُسااٍك:

 إٌّبشي اٌعشس٠خ . ئٔمبص –ش٠ب ح إٌّبشي اٌعشس٠خ   -اٌّفظٌٛخ  الأزلبَرطج١ك رٕعك  –رٕع١ك إٌعجخ 

 رجع١بد اٌىبلٓ. –ٚرشًّ الأ٠مٛٔبد : علالبد   لبد:ػلا

 

 كبئُبد لبػذح انجٍبَبد: 

 انجذاول : -1

٠ؾزااٜٛ عٍااٝ اٌج١بٔاابد اٌىبٍِااخ ٠ّٚىاآ أْ  اٌاارٞ الأظبظااٟأ٘ااُ ٘اارٖ اٌىبلٕاابد لأْ اٌغاادٚي ٘ااٛ اٌٍّااف      

ٚالأعّادح  رؾزٜٛ لبعدح اٌج١بٔبد عٍٝ أوضس ِٓ عدٚي ٚاٌغدٚي اٌٛاؽد ٠ؾزٜٛ عٍٝ عدح طفٛف ٚأعّادح

ردزط ف١ٙب ٌؾفظٙاب  اخاً اٌغادٚي ٠ّٚىٕٕاب اٌاسثؾ ثا١ٓ ع١ّا   اٌزٟاٌؾمٛي  اٌّؾز٠ٛخ عٍٝ اٌّعٍِٛبد  ٟ٘

أٚ اٌّعٍِٛاخ  د١ٌعًٙ ع١ٍٕب اٌٛطٛي ثأظاس  ٚلاذ ِّىآ ٌٍج١بٔاب الأظبظٟ٘رٖ اٌغداٚي ثبظزخداَ اٌّفزبػ 

 اٌّطٍٛثخ .

 الاسزؼلايبد : -2

 ٖ ِٓ ث١بٔبد اٌغدٚي ؽعت شسٚؽ أٚ خظبلض ِع١ٕخ.ِغّٛعخ ِؾد ح أٚ ِفٍزسح أٚ ِظفب      

 انًُبر: : -3

رٛػ  ثٗ اٌج١بٔابد ٌٚارٌه ٠ظٙاس ف١اٗ ١ِّاصاد اٌزظا١ُّ ًٚثاد أْ  اٌرٞ إٌٙبلٟعجبزح عٓ اٌشىً  ٟ٘     

٠ىااْٛ ٚػاا  اٌج١بٔاابد ف١ااٗ ثشااىً ِٕبظاات ٚثأظااٍٛة ِٕعااك ِاا  اٌعٍااُ أْ وااً اٌج١بٔاابد اٌّدخٍااخ ِاآ خاالاي 

 اٌغداٚي .فٟ  بل١بإٌّبذط ٠زُ ؽفظٙب رٍم

 انزمبسٌش: -4

 ٠زُ ؽجبعزٙب ٠ٚزُ اًخز١بز ِٓ خلاٌٗ شىً ٚرظ١ُّ ٌٛزلخ اٌطجبعخ. اٌزٟٚ٘ٝ رؾد٠د ٌٍج١بٔبد       

 ودذاد انًبكشو: -5

 د  اٌّعغٍخ ِٓ خلاي ع١ٍّخ ِع١ٕخ لإٔغبش ع١ٍّخ ِع١ٕخ.اعساءٚ٘ٝ ِغّٛعخ الإ      
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 ودذاد ًَطٍخ: -6

ثأ اء أِس ِعا١ٓ عٕاد إٌماس عٍاٝ شز ِعا١ٓ ٠ٚعازخدَ ٌارٌه أٚاِاس اٌف١غاٛاي ٚ٘ٝ ثساِظ طغ١سح رٍصَ     

عاصء اٌزٕماً ٌٚىآ ِآ فاٟ  رظٙاس ٚاٌزاٟث١عه.  ِٚٓ وً ٘ارٖ اٌّىٛٔابد رزىاْٛ ٌٕاب لبعادح ث١بٔابد وبٍِاخ 

ثٕابء لبعادح ث١بٔابد فاٟ  اٌغداٚي فّٕٙب رجادأأ أٌٚاٝ خطٛارٕاب ٟ٘لبعدح ث١بٔبد  أٞاٌغد٠س ثبٌروس أْ أظبض 

أْ رؾزااٜٛ لبعاادح اٌج١بٔاابد عٍااٝ رماابز٠س أٚ ٚؽااداد ِاابوسٚ ٚٚؽااداد ّٔط١ااخ أٚ  اٌؼااسٚزٞ ٌٚاا١ط ِاآ

ٔمااَٛ ثزٕف١اار  اٌغّاابٌٟاظاازعلاِبد ٌٚىٕٙااب ًثااد أْ رؾزااٜٛ عٍااٝ عاادٚي ٚاؽااد عٍااٝ الألااً ٚلإرّاابَ  اٌشااىً 

 غاداٚياٌزعبِاً ِا  اٌ ئٌاٝبٔابد ًٚ ٔؼاطس لبعادح اٌج١ ئٌٝاٌج١بٔبد  ئ خبيفٟ  ٔعزخدِٗ ٌىّٟٔٛذط ٚاؽد 

 رظٙس ف١ٗ ِٛ٘جخ اٌزظ١ُّ ٚاًثزىبز ٌد٠ٕب. ٚاٌرٞٚذٌه ٌٍشىً إٌّعك ٚاٌغ١ًّ ٌٍّٕبذط 

 

 :إَشبء لبػذح ثٍبَبد انؼًهٍبد الأسبسٍخ 

ٚاًظاازعلاِبد  (Tables)رؾزااٜٛ لبعاادح اٌج١بٔاابد الأظبظاا١خ عٍااٝ ِغّٛعااخ وبلٕاابد ِٕٙااب اٌغااداٚي       

(Queries)  ٚإٌّااابذط(Forms)  ٚاٌزمااابز٠س(Reports)  ٚٚاٌّااابوس(Macros)   ٚفاااٝ ٘ااارا اٌىزااابة

ِعازٜٛ ٠ّىٕاه ِآ رظا١ُّ لبعادح ث١بٔابد  ئٌاٝرظاً ثاه  ٚاٌزاٟظٛف ٔزعسع ثبٌشسػ ٌٍخّاط وبلٕابد 

 ثع١طخ ٚظٍٙخ ٚرإ ٜ اٌغسع .
 

 : Accessلبػذح انجٍبَبد  إَشبءخطىاد 

عٕاد اخز١اابز لبعادح ث١بٔاابد عد٠ادح فبزغااخ      

اَ ِاآ إٌّطمااخ اٌضب١ٔااخ راٌشااسٚ  فااٟ اظاازخد

Microsoft Office Access  ِآ رج٠ٛات

رظٙااس إٌّطمااخ    ١ِااصاد –رفئاابد اٌمٛاٌاات 

 .اٌضبٌضخ 

 اظاااُ ٌمبعااادح٠طٍاات ِٕاااه اٌجسٔااابِظ وزبثاااخ    

 لبعاااادح اٌجسٔاااابِظ اظااااُ ر ٠ٚمزااااسػاٌج١بٔاااابد 

ر ٔخزااابز اًظاااُ إٌّبظااات ٌمبعاااادح 2ث١بٔااابد

 Enterصُ ٔؼغؾ  ئٔشبلٙبٔس٠د  اٌزٟاٌج١بٔبد 

 :اٌزبٌٟثبٌشىً  رظٙس شبشخ عد٠دح وّب 

ٚاٌشبشاااخ اٌعااابثمخ  رزىاااْٛ ِااآ رج٠ٛجااابد     

ثااابٌٛلٛف ٚاٌؼاااغؾ عٍاااٝ واااً رج٠ٛااات ِٕٙاااب 

رظٙس ِغّٛعاخ ِآ أشاسؽخ الأ ٚاد رعاّٝ 

ٕ٘ااب ِغّٛعاابد رؾزااٜٛ وااً ِغّٛعااخ عٍااٝ 

رعاازخدَ فااٟ ثٕاابء لبعاادح  اٌزااٟوااً اٌزع١ٍّاابد 

اٌج١بٔبد  ِٚغّٛعخ رج٠ٛجابد لبعادح اٌج١بٔابد 

٘اااارٖ ٠ّىاااآ ِٚغّٛعاااابد أشااااسؽخ الأ ٚاد 

 .ثزؾس٠ه اٌفأزح ٌلأِبَ ٚاٌخٍف عٍٝ ٘رٖ الأشسؽخ  ثبًٔصًقرؾس٠ىٙب 
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 فزخ لبػذح ثٍبَبد :

 اًظازخداَ ؽ١اش رظٙاس ٌٕابفاٟ  شاسٚ ّشىً شبشاخ اٌفٟ  عٕد فزؼ اٌجسٔبِظ ِسح أخسٜ ٔلاؽع رغ١١س     

 .ٔس٠د اٌزعبًِ ِعٙب اٌزٟرُ اٌزعبًِ ِعٙب ِٕٚٙب ٔخزبز لبعدح اٌج١بٔبد  اٌزٟا١ٌعبز لٛاعد اٌج١بٔبد فٟ 

ثٕبلٙاب ِعابً فاٟ  عٍٝ لبعدح ث١بٔبد وبٍِخ ظاٛف ٔشاس  2007 الأوعطٚا٢ْ ظٛف ٔجٕٝ شسؽٕب ٌجسٔبِظ 

خطٛح ثخطٛح  ؽزٝ ٠زعٕٝ ٌٕب ِعسفخ اٌطس٠مخ اٌظؾ١ؾخ ٚاٌّضٍٝ ٌزظ١ُّ لٛاعد اٌج١بٔبد ٚوّب ذوسٔب ِآ 

ٌمبعادح  الأظبظا١خٌىٓ  عٛٔب ٔؼ  ِعبً اٌخطٛؽ لبعدح اٌج١بٔبد فعٛف ٔجدأ ثٗ ٚ أظبضلجً أْ اٌغدٚي ٘ٛ 

 اٌج١بٔبد ٚ٘ٝ:

 

 ِشسٚ  رىْٛ لبعدح اٌج١بٔبد أ أٞعٓ  -2

 لبعدح اٌج١بٔبدأفٟ  أز٠د٘ب اٌزٟاٌّعٍِٛبد  -1

 اظزعلاِبدأ ئًٌٝ٘ ظٕؾزبط  -3

 ً٘ ٔس٠د ؽج  رمبز٠س ٌمبعدح اٌج١بٔبدأ -4

ظااااٛف ٠مااااَٛ ثا خاااابي اٌج١بٔاااابد  اٌاااارِٞٚاااآ  -5

 ٓ اٌّعزخدَأَِ  أٞٚاٌّعٍِٛبد اٌغد٠دح ئ١ٌٙب 
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 انـــجـــــذاول
 

 : اٌغداٚي 

 عدٚي لبعدح اٌج١بٔبد ٘ٛ عجبزح عٓ ِغّٛعٗ وج١سٖ ِٓ اٌج١بٔبد اٌزٟ رخض ِٛػٛ   ِع١ٓ   

 ٠ٚزىْٛ اٌغدٚي ِٓ ِغّٛعٗ ِٓ اٌظفٛف رعّٝ ر ظغلادر  ِٚغّٛعٗ ِٓ الأعّدح رعّٝ رؽمٛير.

 بد ؽ١اش ٠ؾزاٛٞ عٍاٝ اٌج١بٔابد الأظبظا١خ اٌزاٟ ٔؾزبعٙاب٠عزجس اٌغادٚي اٌعّاٛ  اٌفماسٞ ٌمبعادح اٌج١بٔا* ٚ 

 ٌٍزعبًِ ِ  ثم١خ اٌىبلٕبد اٌزٟ رزعبًِ ِ  اٌغداٚي. 

  : ًاٌعــغـ 

ِغّٛعاخ ِآ اٌّعٍِٛابد اٌّسرجطاخ ثعؼاٙب اٌاجعغ   ٠ٕٚمعاُ  عجبزح عٓ اٌظاف اٌارٞ ٠ؾزاٛٞ عٍاٝ ٘ٛ

 اٌعغً ئٌٝ ِغّٛعخ ِٓ اٌؾمٛي . 

  : ًاٌؾــمـ 

ش ٌىً ؽمً اظُ خبص ٚرظً أظّبء اٌؾمٛي صبثزخ فٟ وً اٌعغلاد زغاُ اخازلاف ٚ٘ٛ ِخصْ اٌعغً ؽ١

 ِؾز٠ٛبرٙب ِٓ ظغً لأخس . 

 

 

 انجذاول : إَشبءطشق 

 ر  عدٚي ر ِغّٛعخ رئٔشبء ِٓ خلاي اٌزج٠ٛت ر      

 . جذول فبسؽ: 1

بد فاٟ ٌٕاب عادٚي فابزغ ثطس٠ماخ عاسع ٚزلاخ اٌج١بٔا ر ١ٌظٙسعدٚي٠زُ ذٌه ثبٌٕمس ثبٌفأزح عٍٝ ر  

 : وبٌزبٌِٟٕطمخ اٌىزبثخ ٠ٚزُ اٌزعبًِ ِعٗ 

٠زُ وزبثخ عٕب٠ٚٓ زؤٚض اٌؾماٛي ثابٌٕمس  

ثاااصز اٌفاااأزح الأ٠ّااآ عٍاااٝ زأض اٌؾماااً 

ر ئعب ح رع١ّخ عّاٛ )اٌعّٛ ( ٚاخز١بز ر

أظااااُ ٌٍؾمااااً ؽعاااات رظاااا١ُّ  خٚوزبثاااا

 اٌغدٚي.

عٕااااد ئغاااالاق اٌغاااادٚي ثبٌؼااااغؾ عٍااااٝ  

 دمم أو ػًىد

 سجم أو صف
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رس٠اد ٠ظٙس ِسث  ؽٛاز ٠عاأٌه ر٘اً   الإغلاقأ٠مٛٔخ 

ر ثبٌؼااغؾ 2عاادٚيؽفااع اٌزغ١١ااساد فااٟ رظاا١ُّ عاادٚي ر

ر ٠ظٙس ِسث  عد٠د ٠عأي عٓ اًظاُ اٌّمزاسػ ِٛافكعٍٝ ر

رعادٚي زلاُ ٠ٚمزاسػ أوعاط   ثبظاٌٍُغدٚي ٌؾفع اٌغادٚي 

ر  اظااُ ٌٍٍّااف  ٠ّٚىٕااه الزااساػ اظااُ آخااس ٚوزبثزااٗ ٚٔمااس 2

 ر.عصء اٌزٕمًر ٠ظٙس اٌغدٚي اٌغد٠د فٟ  رِٛافكر

ػّٓ اٌغادٚي ٚ٘ىارا ؽزاٝ  ئ خبٌّٗخ ئػبفخ ؽمً عد٠د ٚوزبثخ اظُ اٌؾمً اٌّسا  ٠زُ إٌمس عٍٝ وٍ 

 ع١ّ  اٌؾمٛي اٌّطٍٛثخ فٟ عدٚي اٌج١بٔبد اٌّطٍٛة . ئ زاطِٓ  رٕزٟٙ

ظاٛف  ٚاٌارٞ اٌزابٌٟأْ اٌعاغً ٘اٛ اٌعاغً  ئٌاٝٚٔغد فٟ ثدا٠خ اٌعغً اٌغد٠د اٌعلاِخ * ٌزسشادٔب  

اٌعغلاد ٌٚىٓ ِٓ الأفؼً رؾد٠د ٔٛع١خ اٌج١بٔابد  ئٌٝٔبد ٠زُ ئ خبي اٌج١بٔبد ف١ٗ ٠ٚزُ ئ خبي اٌج١ب

 اٌّطٍٛثخ فٟ وً عدٚي ٠عٕٝ ِضلا :
 

   ؽمً اٌسارت فٟ لبعدح اٌج١بٔبد اٌخبطخ ثه ًثد أْ ٠ٛعد ثٗ زلُ اٌّسرت ٚر١١ّص اٌعٍّخ 

  ًأْ رىزت ف١ٗ ٔض ١ٌٚط زلُ فلا رٛعد ٚظ١فخ ثسلُ ٚورٌه اًظُ. داٌٛظ١فخ ًثؽم 

 ِضً زِص ً أْ وبٔذ غ١س ذٌهئثد أْ ٠ىْٛ ثٙب زلُ ُ اٌجطبلخ ًزل  . 

 . إَشبء جذول ثطشٌمخ ػشض انزصًٍى: 2

عسع اٌزظ١ُّ ٠ٚزُ ذٌاه  ئ٠ٌٝزُ ذٌه ِٓ خلاي أًزمبي      

ِاااآ خاااالاي رج٠ٛاااات اٌظاااافؾخ اٌسل١عاااا١خ ِغّٛعااااخ رؽااااسق 

 .اٌعسعر أخزبز ِٕٙب رؽس٠مخ عسع اٌزظ١ُّر 

د٠ااد ٚ٘ااٛ ظٙااسد ثٙااب شااس٠ؾ رج٠ٛاات ع اٌزااٟاٌشبشااخ   -2

٠اازُ ِاآ خاالاي  ٚاٌاارٞرظاا١ُّ ٚخاابص ثااأ ٚاد اٌغاادٚي فمااؾ 

 ِغّٛعبرٗ اٌزؾىُ اٌىبًِ فٟ وً ِؾز٠ٛبد  اٌغدٚي.

ِٕٚٗ أ٠ؼبً ٠ازُ اؽز١ابز ٔاٛ  اٌج١بٔابد ٌىاً ؽماً ٕٚ٘ابن عادح   -1

 خ١بزاد ٚ٘ٝ:

o ِؾز٠ٛبرٙب ٔظاٛص)ؽسٚف أثغد٠اخ  اٌزٌٟزٛط١ف اٌؾمٛي   :َص– 

بد اٌؾعبث١خ ثؾ١ش ً ٠ص٠اد علاِبد خبطخ(ً ردخً فٟ اٌع١ٍّ -أزلبَ

 أٚ زلُ أٚ علاِخ. أثغدٞؽسف   255ِؾزٜٛ اٌؾمً عٓ 

o :ِؾز٠ٛبرٙب ٔظٛص ٚعاد  اٌؾاسٚف فاٟ اٌؾماً  اٌزٌٍٟؾمٛي   يزكشح

 أٚ زلُ أٚ علاِخ. أثغدٞؽسف   255رص٠د عٓ 

o فٟ اٌع١ٍّبد اٌؾعبث١خ  ئ خبٌٙبِؾزٛا٘ب أزلبَ ٠ّىٓ  اٌزٌٍٟؾمٛي  :سلى

 اٌطبٌترِضً راٌسارتر أٚ ر زعبد 

o ِؾزٛا٘اااب راااٛاز٠خ أٚ أٚلااابد  اٌزاااٟ: ٌزٛطااا١ف اٌؾماااٛي  ربسٌخ/ولاااذ

 ٠ّٚىٓ  خٌٛٙب فٟ ع١ٍّبد ؽسػ.

o :فاااٟ ع١ٍّااابد ئ خبٌٙااابٌزٛطااا١ف ؽماااٛي اٌّسرجااابد ٠ّٚىااآ  ػًهاااخ 
 ؽعبث١خ.
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o  ٌزٛطاا١ف ؽمااٛي ِعٍعااً أٚ أوااٛا  ٚ٘ااٝ عااب ح ؽمااٛي اٌّفزاابػ رهماابئًرااشلٍى :

 ٌٍغداٚي. الأظبظٟ

o :س اٌزؾىُ وّب ثبٌشى١ًف ؽمٛي عٕبطٌزٛط َؼى/لا. 

o ٍكبئOLE : ظٛف ٠عغً ثٙب طٛز أٚ رخط١ؾ أٚ ِفزبػ. اٌزٌٟزٛط١ف اٌؾمٛي 

o ظاٛف ٠ىاْٛ  اٌزاٟ: ٌزٛطا١ف اٌؾماٛي جً رشاؼ اسرجبط

ٕابد لرؾىُ ٌسثؾ اٌغدٚي ثجاساِظ ٚوب ِؾزٛا٘ب عٕبطس

أخااسٜ ِضااً فاازؼ عاادٚي أخااس أٚ ّٔااٛذط أٚ رمس٠ااس ِاآ 

 .ٟعجخلاي اٌؼغؾ عٍٝ ِؾزٜٛ ؽمً اًزرجبؽ اٌزش

ثبٌؼغؾ عٍٝ وٍّخ راٌّٛا ر ٚ٘ٛ اظُ اٌّضبي فٟ اٌغدٚي: 

 عدٚي آخس ثمبعدح اٌج١بٔبد ٠فزؼ ٘را اٌغدٚي. 

o ظاااٛف ٠عاااغً ثٙاااب  اٌزاااٌٟزٛطااا١ف اٌؾماااٛي  :يشفاااك

أٚ طاااٛز ِااآ ثاااساِظ  Wordِسفمااابد ِااآ ٍِفااابد 

ثبٌؼااغؾ   أخاسٜ ٠ٚىااْٛ ِؾزاٜٛ اٌؾمااً ٘ىارا 

ك ع١ٍااٗ رفاازؼ شبشااخ ٔخزاابز ِٕٙااب رفاازؼر ٠ظٙااس اٌّسفاا

 اٌّطٍٛة ئظٙبزٖ.

o ظٛف ٠عغً  اٌزٟ: ٌزٛط١ف اٌؾمٛي يؼبنج انجذث

( رٕبشٌٟ /رظبعدٞ) ثٙب ٚئػبفخ ث١بٔبد رُ فسش٘ب

 وزبثزٙب ِسح أخسٜ فٟ اٌخطٛاد اٌزب١ٌخ: ئعب حِٕٙب  ْٚ  ٌلاخز١بز
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 خصبئص انذمم:

ِاآ عاادٚي رخظاابلض اٌؾمااًر أظاافً اٌغاادٚي      

ٚػ  اٌزظ١ُّ ٠ّىٕه رؾد٠د خظابلض  اٌّفزٛػ فٟ

وااً ؽمااً )اٌج١بٔاابد  اخااً اٌؾمااً( ِاآ ؽ١ااش رؽغااُ 

اٌؾكر  ررٕع١كر اٌج١بٔبد  اخً اٌؾماً   رفٙسظاخر 

اٌج١بٔبد  اخً اٌؾمً   رٔاض اٌزؾماك ِآ اٌظاؾخر 

 اٌج١بٔبد فٟ اٌؾمً .....اٌخ .
 

 يلادظخ: 

٠ّىٓ أْ رؾزٜٛ لبعدح اٌج١بٔبد عٍاٝ اٌعد٠اد ِآ     

٠خااصْ فااٟ وااً ِٕٙااب ِعٍِٛاابد ؽااٛي  زااٟاٌاٌغااداٚي 

ِٛػااٛ  ِخزٍااف . ٠ّٚىاآ أْ ٠ؾزااٜٛ وااً عاادٚي 

عٍٝ ؽمٛي عد٠دح ثٙب أٔٛا  ث١بٔبد ِخزٍفاخ رزؼآّ 

 ٔظٛص ٚأزلبَ ٚرٛاز٠خ ٚطٛز.
 

 ػًهـــــــً  :صًى لبػذح ثٍبَبد خبصخ ثك 

فعٍاٝ ٌمبعادح ث١بٔابد  وبلٕابد لبعادح اٌج١بٔابد ًثاد ِآ رؾد٠اد ِضابي ئٔشابءلجً اٌجدء فٟ شاسػ و١ف١اخ        

 ع١ٍٙب. ػثع١طخ ٌٍشس

  رخ١ااً أٔااٗ ِطٍااٛة ِٕااه عّااً لبعاادح ث١بٔاابد ٌزخظظااه ثّدزظاازه رغّاا  ف١ٙااب ث١بٔاابد شِلالااه

ؽبٌزااٗ اٌزع١ّ١ٍااخ ( ٚث١بٔاابد  -ر١ٍفااْٛ ٌٚااٝ الأِااس -ٚرااٛاز٠خ اٌّاا١لا  -عٕااب٠ٚٓ-اٌطاالاة )أظااّبء 

ٔعااجخ ؽؼااٛز  –اٌغ١اابة عااد  أ٠اابَ  –ؽؼااٛز ٚأعّاابي اٌعاإخ ٌٍطاالاة ِٚؾز٠ٛبرااٗ) وااٛ  اٌطبٌاات 

إٌٙب٠ااخ  - زعاابد أعّاابي اٌعاإخ فااٟ وااً ِااب ح(   عاادٚي اٌّااٛا  اٌدزاظاا١خ )وااٛ  اٌّااب ح -اٌطبٌاات

٠ازُ  اٌزاٟإٌٙب٠خ اٌظغسٜ( ٚث١بٔبد ِدزظ١ٓ اٌّٛا  ٌٙرا اٌزخظض ٚاٌّٛا  اٌدزاظا١خ  –اٌعظّٝ 

 ٌصِلاله اٌطلاة. ٚاٌضبٟٔالأٚي  اٌدزاظٟردز٠عٙب ٌٙرا اٌمعُ ٚٔز١غخ اٌفظً 

  اٌؾماٛي ٌٙارٖ اٌغاداٚي ِٚاب ِٛاطافبد ٘ارٖ  أظاّبء ٘اٟ ِٚاب ئٔشابؤٖرخ١ً وُ عادٚي ٠غات ع١ٍاه

ربز٠خ...( ٚو١ف رسثؾ ث١ٓ ٘رٖ اٌغداٚي ثبٌعلالبد ٚوُ علالاخ ًثاد  –ٔظٛص  –اٌؾمٛي )أزلبَ 

 ث١ٓ ٘رٖ اٌغداٚي . ئٔشبلٙبِٓ 
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  اٌج١بٔبد اٌغد٠دح ِٓ خلاٌٗ. ئ خبيرسغت  اٌرٞو١ف ٠ىْٛ شىً إٌّٛذط 

 ١ف ٠ىْٛ شىً ِٚؾزٜٛ اٌزمبز٠س ٌطجبعخ ِخسعبد لبعدح اٌج١بٔبد اٌّظّّخ.و 

 انجذاول انًفزشض رصًًٍهب:

راابز٠خ  –اظااُ اٌطبٌاات  –عاادٚي ث١بٔاابد اٌطاالاة ٠ٚؾزااٜٛ عٍااٝ اٌؾمااٛي اٌزب١ٌااخ )وااٛ  اٌطبٌاات  .2

 ؽبٌخ اٌطبٌجخ اٌزع١ّ١ٍخ( –ر١ٍفْٛ ٌٚٝ أِس اٌطبٌت   -اٌّؾبفظخ  -عٕٛاْ اٌعىٓ –ا١ٌّلا  

ث١بٔاابد اٌّدزظاا١ٓ  اٌماابل١ّٓ عٍااٝ اٌزاادز٠ط ثبٌزخظااض ٠ٚشااًّ اٌؾمااٛي اٌزب١ٌااخ )وااٛ   عاادٚي .1

 اٌسارت(. -٠مَٛ ثزدز٠عٙب اٌزٟاٌّب ح  –اظُ اٌّدزض  –اٌّدزض 

 إٌٙب٠خ اٌظغسٜ( –إٌٙب٠خ اٌعظّٝ  -اظُ اٌّب ح  -عدٚي اٌّٛا  اٌدزاظ١خ )وٛ  اٌّب ح .3

 زعاخ  –اٌّاب ح اٌدزاظا١خ  –واٛ  اٌطبٌات  عدٚي ٔز١غخ اٌطبٌات ٠ٚؾزاٜٛ عٍاٝ اٌؾماٛي اٌزب١ٌاخ ) .4

 ؽبٌخ اٌطبٌت( –اٌّغّٛ   –اٌضبٟٔ اٌدزاظٟ زعخ اٌفظً  –اٌفظً اٌدزاظخ الأٚي 

وّب رسٜ رعزجس لبعدح اٌج١بٔبد ٘ارٖ ثعا١طخ ٚغ١اس ِىزٍّاخ اٌعٕبطاس ٠ّٚىآ أْ ٠ظٙاس لظاٛز      

ثسٔابِظ لٛاعاد اٌج١بٔابد  عٕد رٕف١ر٘ب ٚلظٛز فٟ إٌزبلظ ٌٚىٕٙب رعزجس ثدا٠خ ِسػ١خ ٌٍزعسف عٍاٝ

 .أوعط
 

 

 أثذأ ثإَشبء انجذاول:

لإٔشاابء عاادٚي راٌّدزظااْٛر ِاآ رج٠ٛاات رئٔشاابء ر ِغّٛعااخ رعااداٚير اخزااس ررظاا١ُّ اٌغاادٚير  

 (.3( )1(  )2صلاصخ ِٕبؽك ) ئٌٝرظٙس شبشخ ِمعّخ 

 

 
 :ظٛف ٠زُ رعغ١ٍٙب فٟ اٌؾمٛي اٌزِٟٕطمخ رؾد٠د زؤٚض اٌؾمٛي ٚٔٛ  اٌج١بٔبد  -2

 (. اٌٛطف –ٔٛ  اٌج١بٔبد  –ُ اٌؾمً اظ )

 (. ...اٌخ -فٙسظخ  –رٕع١ك  ِٕطمخ رؾد٠د خظبلض ث١بٔبد اٌؾمٛي ) -1

 ِعبؽخ لساءح الأٚاِس . -3

2 

1 

3 
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  ظُ زأض اٌؾك الأٚي روٛ  اأوزت

اٌّدزضر  ٚأزمً ثبلأظُٙ أٚ ثبٌفأزح 

 اٌج١بٔبدر ٚأخزبز عّٛ  رٔٛ  ئٌٝ

ثبٌفأزح ٔٛ  ث١بٔبد وٛ  اٌطبٌت 

رزلُر أٚ رٔضر أٚ ر  اخز١بز٠ّٖٚىٓ 

ر ؽ١ش أٔٗ ً ٠دخً فٟ رٍمبلٟرسل١ُ 

 ع١ٍّخ ؽعبث١خ. أٞ

  ًٚاوزت اظُ  اٌضبٟٔاٌظف  ئٌٝأزم

زأض اٌؾمً راظُ اٌّدزضر ٚؽد  

 ٔٛ  ث١بٔبد اٌؾمً رٔضر

  ًِٕطمخ رخظبلض اٌؾمًر ٚاػجؾ ثعغ ِٛاطفبد اٌؾمً ِضً. ئٌٝأزم 

 ِفٙسض.....اٌخ( –خ لبعدح اٌزؾمك ِٓ اٌظؾ –رٕع١ك  –)ؽغُ اٌؾمً      

  ثعد وزبثخ أظّبء اٌؾمٛي ٚرؾد٠د ٔٛ  اٌج١بٔبد

ٚرؾد٠د خظبلض وً ؽمً ٔعسع اٌغدٚي فٟ 

رؽس٠مخ عسع ٚزلخ اٌج١بٔبدر ٠ظٙس ِسث  ٠طٍت 

 راٌطلاةر. ثبظُؽفع اٌغدٚي أٚي لُ ثؾفع اٌغدٚي 

 

  ُث١بٔبد اٌطلاة فٟ  ثا خبيل

اٌغدٚي ٚرؾسن ث١ٓ الأعّدح 

ٛؽخ ثبٌفأزح أٚ ثأظُٙ ٌ

 .اٌّفبر١ؼ

 

٠ّٚىاآ ئعااساء ثعااغ اٌّعبٌغاابد عٍااٝ ث١بٔاابد الأعّاادح 

 .ٝ زأض اٌعّٛ عٍبٌصز الأ٠ّٓ ثبٌٕمس ث

 

خبٔااااخ ثبٌغاااادٚي ٠ّىاااآ رٕف١اااار  أٞأٚ ثبٌؼااااغؾ عٍااااٝ 

 ئعساءاد عٍٝ ث١بٔبد اٌخ١ٍخ. 
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 يلادظخ: 

 ٚاٌارٞ بٌٟاٌزاأْ اٌعاغً ٘اٛ اٌعاغً  ئٌاٝٚٔغد فٟ ثدا٠خ اٌعغً اٌغد٠د اٌعلاِخ ر * ر ٚ٘ٝ ٌزسشادٔب 

رؾد٠ااد ٔٛع١ااخ  الأفؼااًاٌعااغلاد ٌٚىاآ ِاآ  ئٌااٝاٌج١بٔاابد  ئ خاابياٌج١بٔاابد ف١ااٗ ٠ٚاازُ  ئ خاابيظااٛف ٠اازُ 

 اٌج١بٔبد اٌّطٍٛثخ فٟ وً عدٚي . 
 

 .٠ٗ١خ ثبٌؼغؾ عٍز٠خ أٚ ٚلذ  ٠ّىٓ رؾد٠د ط١غخ اٌزبؽمً رربز٠خ ا١ٌّلا ر ًثد أْ ٠ٛعد ثٗ ربز -2

ٌٚا١ط زلاُ فالا  وزابثٟىٓر  ًثد أْ رىزات ثاٗ ٔاض ؽمً راًظُر   روٛ  اٌطبٌتر    رعٕٛاْ اٌع -1

 ٠ٛعد اظُ   ثسلُ ٚورٌه اٌعٕٛاْ .

ً ردخً فٟ ع١ٍّبد ؽعبث١خ وبٔذ غ١اس  أٔٙب ئًرزلُ اٌجطبلخر   رر١ٍفْٛ ٌٚٝ الأِسر رىْٛ أزلبَ  -3

 ذٌه.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 يٍ جذ وجذ ويٍ صسع دصذ
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 ًٌكٍ أٌ رذخههب فً رصًٍى انجذول: انزًأَىاع انجٍبَبد 

 

 

 انمٍىد ٌسزخذو نزخضٌٍ انجٍبَبدَىع 

ث١بٔااابد أثغد٠اااخ زل١ّاااخ  ٔض

 ٔظٛص ٚأزلبَ

 ؽسفبً   255رخص٠ٓ أوضس ِٓ 

ث١بٔااابد أثغد٠اااخ زل١ّاااخ  ِروسح

 ٔظٛص ٚأزلبَ

ِٓ اٌج١بٔبد اٌؾاد الألظاٝ ٌىبفاخ   GB 2رخص٠ٓ أوضس ِٓ 

  ئذا لّذ ثزعجئخ اٌؾماً ثسِغ١ابً .   Accessلٛاعد ث١بٔبد 

ٌج١بٔاابد ٠زعااجت فااٟ رشااغ١ً ِاآ ا 2GBرااروس أْ ئػاابفخ 

. ئذا  وٕاااذ رااادخً اٌج١بٔااابد ٠اااد٠ٚبً ثاااجؾءلبعااادح اٌج١بٔااابد  

ؽسفب ٚعسػٙب فٟ ؽماً  65536ِٓ  أوضس ئ خبيف١ّىٕه 

 اٌغدٚي ٚفٝ أ٠خ عٕبطس رؾىُ رسثطٙب ثبٌغدٚي .

 Officeلبعااادح ث١بٔااابد فاااٟ ٍِاااف رٕعااا١ك  ئٔشااابءعٕاااد 

Access 207  رااادعُ اٌؾماااٛي رِاااروسحر أ٠ؼااابً رؾس٠اااس

 ٌّٕعك.إٌض ا

ٌّص٠د ِٓ اٌّعٍِٛبد   زاع  اٌّمبًد رٕع١ك اٌج١بٔبد فاٟ 

ث١بٔابد أٚ رؾس٠س٘اب  ئ خبياٌغداٚي ٚإٌّبذط ٚاٌزمبز٠س أٚ 

 ئ زاطفٟ عٕظس رؾىاُ أٚ عّاٛ  ٠ادعُ اٌإض إٌّعاك أٚ 

 ؽمً رِروسحر أٚ رغ١١سٖ أٚ ؽرفٗ.

زؾىُ ٠ا اٌارٞرعزخدَ اٌؾمٛي اٌسل١ّاخ الإعادا  ؽغاُ اٌؾماً  ث١بٔبد زل١ّخ زلُ

٠ّىٓ أْ ٠ؾز٠ٛٗ اٌؾمً . ٠ّىٕاه رع١ا١ٓ  اٌرٞفٟ ؽغُ اٌم١ُ 

 ثب٠ذ  16 , 8 , 4 , 2 , 1 ئٌٝؽغُ اٌؾمً 

ثب٠اذ ذاد  لاخ   8وبفخ اٌزاٛاز٠خ وأعادا   ٠Accessخصْ  رٛاز٠خ ٚأٚلبد ربز٠خ/ٚلذ

 ِص ٚعخ .

أعادا   أزثا  ئٌاٝثب٠ذ ٚرمس٠جٙب   8رخص٠ٓ اٌج١بٔبد وأعدا   ث١بٔبد ٔمد٠خ عٍّخ

٠خ. ٠عزخدَ ٘را إٌاٛ  ِآ اٌج١بٔابد ٌزخاص٠ٓ اٌج١بٔابد عشس

 اٌم١ُ. Accessاٌّب١ٌخ ٚعٕدِب ً رس٠د أْ ٠مسة 

لااا١ُ فس٠ااادح ٠ااازُ ئٔشااابلٙب  رٍمبلٟرسل١ُ 

عٕااد  Accessثٛاظااطخ 

 ظغً عد٠د ئٔشبء

ثب٠اذ ٠عازخدَ عاب ح فاٟ اٌّفابر١ؼ   4رخص٠ٓ اٌج١بٔابد وما١ُ 

 الأظبظ١خ .

 . Noٌىبفخ اٌم١ُ  ٠ٚ0عزخدَ  Yesٌىبفخ اٌم١ُ  1عزخدَ ٠ Falseأٚ  trueث١بٔبد  ٔعُ/ً
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 :الأسبسًانًفزبح 

وٍٕب ٔعٍُ أْ وض١اساً ِآ اٌّعٍِٛابد رجادٚ ِزشابثٙخ ٌإفط اٌؾماً اٌٛاؽاد فّاضلا اًظاُ ِّىآ أْ ٠زىاسز 

أٚ أْ رىاااْٛ  أظاااّبءِااآ شاااخض رشااابثٗ  لأوضاااس

ِّىآ  ٚأ٠ؼابالأعٛز ِزشبثٙخ لأوضس ِآ شاخض 

ِآ شاخض فماد  لأوضاسِزىاسزح أْ رىْٛ اٌٛظ١فاخ 

رظاا١ت ٘اارٖ اٌّزشاابثٙبد لبعاادح اٌج١بٔاابد ثبٌخٍااً 

ٚ٘اااٛ  الأظبظاااٌٟٚٙااارا ظٙاااس ِاااب ٠عاااّٝ ثبٌّفزااابػ 

شااخض  لأٞرزىااسز  أْعجاابزح عاآ ل١ّااخ ً ٠ّىاآ 

ٚلااااد ٠مااااَٛ  الأظااااجبةِّٙااااب وبٔااااذ  أخااااسِٜااااسح 

اٌجسٔاابِظ ثزع١١ٕٙااب رٍمبل١ااب ػااّبٔب ٌعاادَ اٌخٍااً فااٟ 

 ١ٕٙب.اٌعغلاد ٠ّٚىٓ أْ رمَٛ أٔذ ثزع١
 

 :الأسبسًهى انًفزبح  يب

غبٌجاب ٠اإ ٜ   Microsoft Office Access 2007فاٟ٘اٛ ؽماً ٚزِاص  ِعاسف فس٠اد ٌىاً طاف 

فاٟ  الأظبظاٟأٚ اٌسِاص ٔفاط  ٚز اٌّفزابػ  اٌزعٍعاٍٟزلُ اٌزعس٠ف اٌفس٠د ِضاً اٌاسلُ اٌّعاسف أٚ اٌاسلُ 

ْ ٌىاً ؽبٌات  زلاُ ِعاسف عدٚي راٌطلاةر عٕادِب ٠ىاٛ ئٌٝاٌغدٚي عٍٝ ظج١ً اٌّضبي ٠ّىٕه اٌٛطٛي 

 .الأظبظٟفس٠د ٠ٚىْٛ ؽمً رِعسف اٌطبٌتر ٘ٛ اٌّفزبػ 

 : ًاٌؾمً ا١ٌّّص ٌٍغدٚي ٚاٌرٞ ً ٠عّؼ ثزىساز اٌج١بٔبد ثداخٍخ .  انًفزبح الأسبس ٛ٘ 
 

 ششوط انًفزبح الأسبسً :

 اٌّسرجؾ ثٗ . ِٛعٛ  فٟ اٌغدٚي -3ً رزىسز ث١بٔبرٗ .       -1أْ ٠ىْٛ ؽمً ١ِّص ٌٍغدٚي.      -2    
 

 ػذح صفبد يٍ أثشصهب. الأسبسًنهًفزبح 

 ٠عسف وً طف ثطس٠مخ فس٠دح. -1

ؽماٛي اٌّفزابػ  ٠Accessغت أْ ٠ؾزاٜٛ  الّاب عٍاٝ ل١ّاخ ٠ٚعازخدَ  أٞأً ٠ىْٛ فبزغبً أٚ خب١ٌب  -2

 اٌج١بٔبد ثعسعخ ِ  ثعؼٙب ِٓ عداٚي عد٠دح. لإؽؼبز الأظبظٟ

ظااُ أٚ عٕااٛاْ فىلاّ٘ااب ٠ؾزااٜٛ عٍااٝ ِعٍِٛاابد لااد . ا الأظبظااٟٚوّضاابي ٌلاخز١اابز اٌعاا١ت ٌٍّفزاابػ  -3

 .ذثّسٚز اٌٛلرزغ١س 

 اٌزاٟرٍمبل١اب فٙاسض ٌٍّفابر١ؼ الأظبظا١خ  Accessٌٍغادٚي ٠ٕٚشات  أظبظا٠ٟغت  الّب رؾد٠د ِفزبػ  -4

أ٠ؼاابً أْ وااً ظااغً  Accessرعاابُ٘ فااٟ رعااس٠  اًظاازعلاِبد ٚاٌع١ٍّاابد الأخااسٜ . ٠ٚؼاآّ 

 . ٚأٔٙب ل١ّخ فس٠دح. الأظبظ٠ٟؾزٜٛ عٍٝ ل١ّخ فٟ ؽمً اٌّفزبػ 

رٍمبل١اابً اٌّفزاابػ  Accessعاادٚي عد٠ااد فااٟ ؽس٠مااخ عااسعر ٚزلااخ اٌج١بٔاابدر ٠ٕشاات  ئٔشاابءعٕااد  -5

ر ٌٙاارا اٌغاادٚي . رٍماابل١ٟٔبثااخ عٕااه ٠ٚعاا١ٓ اظااُ ؽمااً رِعااسفر ٚٔااٛ  اٌج١بٔاابد ررااسل١ُ  الأظبظااٟ

فااٟ ؽس٠مااخ عااسع رٚزلااخ ث١بٔاابدر ٌٚىاآ ٠ّىٕااه  افزساػاا٠ٟٚىااْٛ ٘اارا اٌؾمااً ِخف١اابً ثشااىً 

 ؽس٠مخ عسع ررظ١ُّر. ئٌٝشب٘درٗ عٕد أًزمبي ِ

ئذا ٌُ ٠ىٓ ؽبػساً فٟ ذٕ٘ه اظُ ؽمً أٚ ِغّٛعخ ؽمٛي رظٍؼ وّفبر١ؼ أظبظا١خ ع١ادح . فىاس فاٟ  -6

 .ررٍمبلِٟٓ ٔٛ  اٌج١بٔبد ررسل١ُ  اٌزٟاظزخداَ الأعّدح 

   أظبظاٟ ر خ١ابزاً ع١ادا وّفزابػرٍمابل٠ٟزؼّٓ ٔاٛ  اٌج١بٔابد رراسل١ُ  اٌر٠ّٞىٓ أْ ٠ىْٛ اٌعّٛ   -7

 لأٔٗ ٠ؼّٓ عدَ ٚعٛ  ِعسف١ٓ أص١ٕٓ ِزشبث١ٙٓ ٌّٕزغ١ٓ ِخزٍف١ٓ.
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 "رهمبئً"رشلٍى  أسبسًظبفخ يفزبح إ

 أظبظٟرٍمبل١بً ِفزبػ  Accessعدٚي عد٠د فٟ ؽس٠مخ عسع رٚزلخ اٌج١بٔبدر. ٠ٕشت  ئٔشبءعٕد 

 ر ٌٗ.رٍمبل٠ٟٚع١ٓ ٔٛ  اٌج١بٔبد ر رسل١ُ 

٠غت فزؼ اٌغدٚي فٟ ؽس٠مخ  ئ١ٌٗ أظبظٟئذا وبْ ٌد٠ه عدٚي ِٛعٛ  رس٠د ئػبفخ ؽمً ِفزبػ 

 عسع راٌزظ١ُّر.

 

 صُ أٔمس فٛق فزؼ .   أٚف١ط أٔمس فٛق شز -2

 ِسث  اٌؾٛاز رفزؼر   ؽد  لبعدح اٌج١بٔبد ٚافزؾٙب. فٟ -1

 الأظبظاٟفزابػ اٌّ ئػابفخرس٠اد  اٌارٞرعصء اٌزٕمًر  أٔمس ثصز اٌفأزح الأ٠ّآ فاٛق اٌغادٚي  فٟ -3

 . ٚفٝ اٌمبلّخ اٌّخزظسح   أٔمس فٛق ؽس٠مخ رعسع اٌزظ١ُّر.ئ١ٌٗ

 ؽد  ِٛل  أٚي طف فبزغ ِٚزبػ فٟ شجىخ رظ١ُّ اٌغدٚي. -4

 عّٛ  اظُ اٌؾمً   أوزت اظّبً ِضً ِعسف اٌع١ًّ. فٟ -5

 .رٍمبلٟاٌعّٛ  ٔٛ  اٌج١بٔبد   أٔمس فٛق ظُٙ اٌمبلّخ إٌّعدٌخ صُ أمس فٛق رسل١ُ  فٟ -6

ظبلض اٌؾمً فٟ ل١ُ عد٠دح   أٔمس فٛق رش٠ب حر ًظزخداَ ل١ُ زل١ّخ ِزصا٠ادح ٌٍّفزابػ خ أظفً -7

 ر  ًظزخداَ أزلبَ عشٛال١خ.عشٛالٟأٚ أٔمس فٛق ر الأظبظٟ

 

 

 

 

 

 

 

 نجذول وادذ ثسهىنخ: أسبسًرؼٍٍٍ أكثش يٍ يفزبح  

أٚ زِص .  ٍٟرعٍعوبْ ٌد٠ه عدٚي ٠ؾزٜٛ وً طف ثٗ عٍٝ زلُ فس٠د . وسلُ رعس٠ف أٚ زلُ  ئذا

ع١داً  ٠غت أْ ٠عسف اٌؾمً وً  الأظبظ٠ٟعًّ اٌّفزبػ  ٌٚىٟع١د.  أظبظ٠ٟظٍؼ ٘را اٌؾمً وّفزبػ 

 . عٍٝ ل١ُ خب١ٌخ أٚ فبزغخ ٚٔب زاً ِب رزغ١س اثدأطف ثطس٠مخ فس٠دح. ٚأً ٠ؾزٜٛ 

 (. ٚالأفؼً أً ٠زغ١س أثداً  )

 "انزصًٍى".ثسهىنخ، ٌجت اسزخذاو طشٌمخ ػشض  الأسبسًنزؼٍٍٍ انًفزبح 

 صُ أٔمس فٛق فزؼ.    أٚف١ط شز أٔمس فٛق -2

 ِسث  اٌؾٛاز رفزؼر  ؽد  لبعدح اٌج١بٔبد ٚافزؾٙب.  فٟ -1

ٌاٗ   الأظبظاٟرعصء اٌزٕمًر أٔمس ثصز اٌفأزح الأ٠ّٓ فٛق اٌغدٚي ؽ١ش رس٠د رع١١ٓ اٌّفزبػ  فٟ -3

 ٚفٝ اٌمبلّخ اٌّخزظسح  أٔمس فٛق رؽس٠مخ عسع اٌزظ١ُّر.
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 رس٠د اظزخداِٙب وّفبر١ؼ أظبظ١خ . اٌزٟي ؽد  اٌؾمً أٚ اٌؾمٛ -4

 رس٠دٖ. اٌرٌٞزؾد٠د ؽمً ٚاؽد   أمس فٛق ِؾد  اٌظفٛف ٌٍؾمً 

 صُ أٔمس فٛق ِؾد  اٌظفٛف ٌىً ؽمً. CTRLٌزؾد٠د أوضس ِٓ ؽمً أػغؾ ثبظزّساز عٍٝ 

 
 .أظبظٟعٍٝ علاِخ اٌزج٠ٛت ررظ١ُّر. فٟ اٌّغّٛعخ رأ ٚادر أٔمس فٛق ِفزبػ  -5

 .أظبظٟؽد رٙب وّفزبػ  اٌزٟس اٌّفزبػ عٍٝ ١ّ٠ٓ اٌؾمً أٚ اٌؾمٛي ِإش ئػبفخ٠زُ 

 

 

 

 

 

: ِلاؽظخ 

 ٠فؼً  الّبً فٟ اٌّفزبػ الأظبظٟ أْ ٠ىْٛ اٌؾمً ِٓ ٔٛ  ) رسل١ُ رٍمبلٟ ( أٚ ) زلُ ( .     

 .اٌزعبًِ ِعٗ أ٠ؼبً  ٌعٌٙٛخ٠ّه اظزخداَ إٌٛ  ) ٔض ( ٌٚىٓ      

 : الأسبسًانًفزبح  إصانخ

  اٌٛظاابلً  أظبظااٟرعّااً وّفزاابػ  اٌزااٟفٍاآ  ٠ااٛفس اٌؾمااً أٚ اٌؾمااٛي  الأظبظااٟاٌّفزاابػ  اٌااخئشعٕااد

 الأظبظ١خ ٌزعس٠ف اٌعغلاد.

  ْ٠عٕٝ ؽرف اٌؾمً أٚ اٌؾمٛي ِٓ اٌغدٚي ثاً ئشاٌاخ رع١ا١ٓ  الأظبظٟاٌّفزبػ  ئشاٌخِٚ  ذٌه فا ً

 ِٓ ٘رٖ اٌغداٚي. أظبظٟاٌؾمً وّفزبػ 

  أ٠ؼبً. الأظبظٌٍّٟفزبػ  ئٔشبؤٖرُ  اٌرٞاٌفٙسض  اٌخئش٠زُ  الأظبظٟاٌّفزبػ  ئشاٌخعٕد 

 صُ أٔمس فٛق فزؼ.   أٚفط أٔمس فٛق شز -2

 ِسث  اٌؾٛاز فزؼ   ؽد  لبعدح اٌج١بٔبد ٚافزؾٙب. فٟ -1

علالابد ثا١ٓ اٌغاداٚي   ٚئذا  أ٠ٞغت اٌزأواد أٔاٗ ً ٠شابزن فاٟ  الأظبظٟاٌّفزبػ  ئشاٌخلجً  -3

ِآ أٔاٗ ٠غات  Accessِٛعاٛ ح   ف١ؾارزن ِشبزن فٟ علالاخ  أظبظِٟفزبػ  ئشاٌخؽبٌٚذ 

 ؽرف اٌعلالخ أًًٚ. 

عٕٙاب  ٌزؾد٠اد ؽماً ٚاؽاد   أماس  الأظبظاٟرس٠اد ئشاٌاخ اٌّفابر١ؼ  اٌزاٟؽد  اٌؾمً أٚ اٌؾماٛي  -4

رس٠اادٖ  ٌٚزؾد٠ااد أوضااس ِاآ ؽمااً أػااغؾ ثبظاازّساز عٍااٝ  اٌاارٞفااٛق ِؾااد  اٌظاافٛف ٌٍؾمااً 

CTRL .ًصُ أٔمس فٛق ِؾد  اٌظفٛف ٌىً ؽم 

رظٙاس اػاغؾ  اٌزاٟعٍاٝ ِؾاد  اٌؾماً أٚ اٌؾماٛي ِٚآ اٌمبلّاخ  الأ٠ّآاٌصز ح زأػغؾ ثبٌفأ -5

 اخزسرٙب.  اٌزٟرصٚي علاِخ اٌّفزبػ ِٓ عٛاز اٌؾمً أٚ اٌؾمٛي  الأظبظٟعلاِخ اٌّفزبػ 

 يذذد انذمم
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 لىانت انجذاول:

رلٛاٌت اٌغداٚير ِٓ رج٠ٛت  ثبخز١بز٠زُ ذٌه  

رئٔشبءر ِغّٛعخ راٌغداٚير ٌزظٙس ٌٕب ِغّٛعخ 

اٌغداٚي اٌغب٘صح ِضً رعٙبد اًرظبير  ِٓ لٛاٌت 

أٚ راٌّٙبَر  أٚ راٌّشبوًر أٚرالأؽداسر ٚعدٚي 

رأطٛير  ٠ٚزُ اًخز١بز ثٕبء عٍٝ ؽج١عخ اٌج١بٔبد 

٠س٠د٘ب اٌّظُّ ٌمبعدح اٌج١بٔبد ٚثعد اًخز١بز  اٌزٟ

٠ظٙس ٌٕب عدٚي وبًِ اٌؾمٛي ٠ٚزُ اٌزعبًِ ِعٗ 

رغ١١س  ٠ؼبأاٌعغلاد وّب ٠ّىٓ  ئٌٝثا خبي اٌج١بٔبد 

اٌؾمٛي فٟ ٘رٖ اٌغداٚي ٚرع١١ٓ ٔٛ  اٌج١بٔبد  أظّبء

ؽمٛي ٠ٚزُ ذٌه ِٓ خلاي   ٚئشاٌخِٚفزبػ الأظبض 

رؾ٠ًٛ ؽس٠مخ اٌعسع ِٓ ؽس٠مخ عسع ٚزلخ 

عسع اٌزظ١ُّ ١ٌزُ اٌزؾىُ فٟ ثٕبء اٌغداٚي ؽعت زغجزٕب ٠ٚزُ ذٌه ِٓ خلاي ِغّٛعخ  ئٌٝاٌج١بٔبد 

٠ظٙس ثدٚزٖ عٕد رشغ١ً اٌعسع فٟ ؽس٠مخ  ٚاٌرٞاٌغدٚي  رظٙس فٟ رج٠ٛت رظ١ُّ اٌزٟ أ ٚاد

 عسع اٌزظ١ُّ ١ٌزُ اٌزعبًِ ِ  اٌغدٚي.

 

 

 

 

 انزؼبيم يغ انجذاول :
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 ٠ّىٓ اٌزعبًِ ِ  اٌغداٚي ِٓ خلاي فزؼ رج٠ٛت     

 

 ر ِغّٛعخ ر عداٚير  ٚرزؾٛي ِغّٛعبد أشسؽخ الأ ٚاد ٌخدِخ رظ١ُّ اٌغدٚي ٚرى٠ٕٛٗ

 
 طشق ػشض  يجًىػخ -1

 ٚرعزخدَ ٌزغ١١س ؽس٠مخ عسع ٚزلخ اٌج١بٔبد.

 يجًىػخ انذبفظخ : -2

 ٌٍزعبًِ ِ  ِؾز٠ٛبد اٌغدٚي ِٓ ٔعخ ٌٚظك ٚلط  ٌٚظك 

 يجًىػخ خط : -3

٠زُ ِٓ خلاٌٙب اٌزعبًِ ِ  اٌغدٚي  ٌزٕع١ك اٌّؾز٠ٛبد ِٓ ٔٛ  اٌخؾ ٚؽغّٗ ٌٚٛٔٗ ِٚؾبذاراٗ 

 لأؽساف اٌغدٚي ٌْٚٛ اٌغدٚي ذارٗ ٚرؾد٠د ؽٛافٗ.

 يجًىػخ َص يُسك: -4

ٌّؾز٠ٛبد اٌغادٚي ٠ّٚىآ ِٕٙاب ش٠اب ح اٌّعابفخ اٌجب لاخ  زلّٟٚرعدا   ٔمطٟرعدا   لإعدا ٚ٘ٝ 

 ٚارغبٖ إٌض ٌّؾز٠ٛبد اٌغدٚي 

 يجًىػخ فشص ورصفٍخ: -5

الأطاغس أٚ  ئٌاٝٚ٘ٝ  ٌٍزعبِاً ِا  ِؾز٠ٛابد اٌغادٚي ِآ فاسش  ظاٛاء وابْ فاسش ِآ الأوجاس 

ٔس٠د أْ ٔسا٘اب ِآ اخز١بز٘اب فاٟ  اٌزٟي فمؾ اٌج١بٔبد اٌعىط أٚ رظف١خ ثؾ١ش ٠ظٙس فٟ اٌغدٚ

 عبًِ اٌزظف١خ.

 يجًىػخ ثذث : -6

 أ٠ؼاابفااٟ ِؾز٠ٛاابد ث١بٔاابد اٌغااداٚي ٠ّٚىاآ اظاازجداٌٙب  يئ خااب أٞٚ٘ااٝ ٌٍجؾااش عاآ وٍّااخ أٚ 

اٌٛطٛي اٌعس٠  ٌىٍّخ ِدخٍاخ ِع١ٕاخ ٔس٠اد اظازجداٌٙب ٚخبطاخ  ئٌٝثأخسٜ ٚرف١د ٘رٖ اٌخبط١خ 

 ١سح .فٟ لٛاعد اٌج١بٔبد اٌىج

1 

 رٕع١ك اٌغدٚي

 ٚاٌع١ٍّبد اٌزٟ

 رزُ ع١ٍٗ
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 انزُمم ثٍٍ انسجلاد : -7

 أٞٚرعزخدَ ٌٍزٕماً ثا١ٓ اٌعاغلاد اٌّٛعاٛ ح فاٟ اٌغادٚي ٠ّٚىآ أًزمابي ثا١ٓ اٌعاغلاد فاٟ 

ظاغً ِجبشاسح ٠ّٚىآ وزبثاخ  أٚي ئٌاٝ أًزمابي أٚاٌعىط  أٚ الأخ١س ئٌٝ الأٚيارغبٖ ظٛاء ِٓ 

 . ئ١ٌٗاٌعس٠   ٌلأزمبيزلُ اٌعغً 

 ذح:لبئًخ انزؼبيم يغ انذمىل أو الأػً -8

ٚرعااازخدَ ٘ااارٖ اٌمبلّاااخ ٌٍزعبِاااً ِااا  ؽماااٛي اٌغااادٚي 

ٚاٌزؾىُ اٌىبًِ ثٙب ٚرظٙس ٘رٖ اٌمبلّاخ ثابٌٛلٛف عٍاٝ 

 الأ٠ّاآاٌعّااٛ  اٌّااسا  اٌزعبِااً ٔعااٗ ٚٔمااس شز اٌفااأزح 

٠ّىآ ِآ خلاٌٙاب اٌازؾىُ  اٌزاٌٟزظٙس  ٌٕب ٘ارٖ اٌمبلّاخ 

ٚظااٛف ألااَٛ ثااروس ٚرٛػاا١ؼ اٌغد٠ااد ِٕٙااب  اٌزاابٌٟفااٟ 

 فمؾ .

ؽماااً فاااٟ اٌغااادٚي فاااٟ ؽس٠ماااخ  أٞأض ثااابٌٕمس فاااٛق ز

عاااسع رٚزلاااخ اٌج١بٔااابدر رظٙاااس اٌمبلّاااخ إٌّعااادٌخ 

 اٌزب١ٌخ: 
 

 ػشض انؼًىد : -1

ٚرعاازخدَ ٌزؾد٠ااد عااسع اٌعّااٛ  ؽزااٝ ٠زٕبظاات ِاا  

اٌّؾزااٜٛ اٌّٛعااٛ  ثااٗ  ٚعٕااد إٌمااس عٍااٝ اًخز١اابز 

رعسع اٌعّٛ ر ِٓ اٌمبلّخ إٌّعدٌخ اٌعبثمخ  ثبٌفأزح 

١ٌعاااأٌه عااآ عاااسع  اٌزااابٌٟ اٌؾاااٛاز٠ظٙاااس اٌّسثااا  

ػااجؾ عااسع  أز د ٚئذااوزاات ل١ّااخ اٌعااسع اٌّمزااسػ صااُ اػااغؾ ِٛافااك    اٌّمزااسػ ٌٍعّااٛ 

 اٌعّٛ  ارِٛبر١ى١ب ًؽزٛاء اٌج١بٔبد اػغؾ فٛق اًخز١بز اًؽزٛاء الأفؼً.

 : إخفبء الأػًذح -1

ً ٔس٠د أْ رظٙس فٟ ِؾزٜٛ اٌغدٚي ٌٚىٕٙب ً رؾارف ثاً  اٌزٟ الأعّدحرعزخدَ لإخفبء ثعغ 

عّاٛ  ثزؾد٠اد اٌعّاٛ  أٚ  أٞ ثاخفابءظً ِٛعٛ ح ٌٚىٕٕب  ً ٔسا٘اب فاٟ عاسع اٌٛزلاخ ٚٔماَٛ ر

٘ارا اٌؾماً رظٙاس اٌمبلّاخ  زأضثبٌفاأزح عٍاٝ  اٌاصز الأ٠ّآصُ ثبٌٕمس  ئخفبلٙبالأعّدح اٌّطٍٛة 

 الأعّدح . ئخفبءٔؼغؾ اًخز١بز  خإٌّعدٌ

 : إظهبس الأػًذح -3

ٚٔلاؽاع أٔاٗ  سٜأخااٌّخزف١خ ِاسح  الأعّدح لإظٙبزرعزخدَ 

ِخزف١خ ً رظٙاس ثغبٔات اظاُ اٌعّاٛ   أعّدحفٟ ؽبٌخ ٚعٛ  

اٌعّٛ  أٚ الأعّدح اٌّخزف١اخ ِاسح  ئظٙبز٠ّٚىٓ    علاِخ

صاُ  اٌاصز الأ٠ّآثبٌؼغؾ عٍاٝ زأض اٌعّاٛ  ثبٌفاأزح  أخسٜ

ر ِااآ اٌمبلّاااخ الأعّااادح ئظٙااابزر اًخز١ااابزثبٌؼاااغؾ عٍاااٝ 

اٌغاادٚي  ثٙااب ع١ّاا  ؽمااٛي إٌّعاادٌخ رظٙااس لبلّااخ اًخز١اابز

أِابَ اٌؾماً اٌّطٍاٛة  اٌظب٘سح ٚاٌّخزف١خ ٔؼا  علاِاخ 

 . ئظٙبزٖ
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 رجًٍذ الأػًذح : -4

 ٚرعزخدَ ٌزغ١ّد عّاٛ فٟ عدٚي لبعدح اٌج١بٔبد  الأعّدحٚ٘ٝ خبط١خ رعزخدَ فٟ ؽبٌخ وضسح 

الأعّاادح ٌزىااْٛ ثغبٔجااٗ ٚذٌااه ٌعااٌٙٛخ لااساءح ث١بٔاابد اٌعااغً اٌٛاؽااد  ثاابلٟرضج١زااٗ ٚرؾس٠ااه  أٞ

اٌعغً اٌخطأ ثعجت وضسح اٌج١بٔبد ٚاٌؾمٛي. ٌزغ١ّد ؽمً ِع١ٓ ٔؾاد ٖ صاُ ٔؼاغؾ  ٚعدَ لساءح 

ررغ١ّاد أعّادحر ِآ اًخز١بزعٍاٝ زأض اٌعّاٛ  صاُ ٔؼاغؾ ثبٌفاأزح عٍاٝ  اٌاصز الأ٠ّآثبٌفأزح 

 اٌمبلّخ إٌّعدٌخ ٔلاؽع صجبد ٚرغّد رٍه اٌؾمً أٚ اٌعّٛ .

 : إنغبء رجًٍذ كبفخ الأػًذح -5

 .عّٛ   أٞؽبٌزٙب اٌطج١ع١خ ٚعدَ رضج١ذ  ئٌّٝغّدح اٌؾمٛي اٌ لإعب حرعزخدَ 

 ػًىد أو أػًذح : إدسا: -6

اٌعّاٛ   ئ خابيعّٛ  عد٠د فٟ اٌغدٚي ؽ١ش ٔمف ثبٌفأزح عٍاٝ اٌعّاٛ  اٌّاسا   لإ زاطرعزخدَ 

عّٛ ر ١ٌظٙس ٌٕب عّاٛ   ئ زاطاٌمبلّخ ٚٔخزبز ر لإظٙبزٌٍفأزح  الأ٠ّٓاٌغد٠د لجٍٗ ٕٚٔمس ثبٌصز 

 ٚاٌزعبًِ ِعٗ وّب ظجك.عد٠د ٔمَٛ ثزع١ّزٗ 

 دزف ػًىد : -7

عّااٛ  ِاآ أعّاادح  أٞٚ٘ااٝ رعاازخدَ ٌؾاارف 

 اٌغدٚي ٌعٕب ثؾبعخ ئ١ٌٗ.

 بدح رسًٍخ ػًىد :إػ -8

رع١ّخ اٌعّٛ  ِسح أخاسٜ ِا   لإعب حرعزخدَ 

 .اٌعٍُ أٔٗ ً ٠ّىٓ رىساز اظُ اٌعّٛ 

 ػًىد انجذث : -9

ثادء رشاغ١ً رِعابٌظ  ئٌا٠ٝإ ٜ ذٌه اًخز١ابز 

١ااخ ئٔشاابء لاي ع٠ٍّسشاادن خاا اٌاارٞاٌجؾااشر 

وٕاذ رس٠اد  ئذااٌظافؾخ الأٌٚاٝ ِآ اٌّعابٌظ ٠غات رؾد٠اد ِاب  ٟٚ٘ وبٌزابٌٟ : فاٟ عّٛ  اٌجؾش

لبلّاخ  رؾزاٜٛ عٍاٝ لا١ُ رادخٍٙب فاٟ أغٍات  ئٌاٝاظزعلاَ  أٚ  أٚعدٚي  ئٌٝعّٛ  اٌجؾش  ئظٕب 

د عاداٚي رعازٕ ئٌاٝوبٔذ لبعدح اٌج١بٔبد ِظّّخ ع١اداً ٚوبٔاذ ِعٍِٛبراه ِمعاّخ  ئذاالأٚلبد  

 أٚ اظزعلاَ وّظدز ٌٍج١بٔبد ٌعّٛ  اٌجؾش. ياخز١بز عدٚاٌّٛػٛ   ف١ّىٓ  ئٌٝ
 

 جذول:ػًم يثبل ػهى 

 ر ظٕمَٛ ا٢ْ ثزى٠ٛٓ عداٚي اٌمبعدح ٚظ١ىْٛ ٌد٠ٕب خّعخ عداٚي أظبظ١خ ٟٚ٘ وّب ٠ٍٟ: لبعدح ر ِدزظخ

 (.)جذول انطلاة ، جذول انًىاد ، جذول انًذسسٍٍ ، جذول انفصىل ، جذول انذسجبد 

 عدٚي اٌطلاة ٠ٚؾزٛٞ اٌؾمٛي اٌزب١ٌخ: -2

)زلُ اٌطبٌت)ِفزبػ أظبظٟ(   اظُ اٌطبٌت   زلُ اٌفظً  ربز٠خ ا١ٌّلا    ربز٠خ اٌزعغ١ً   ِؾً الإلبِخ 

   اٌغٕط   اٌغٕع١خ  زلُ اٌٙبرف   اٌّؾبفظخ   اٌّد٠س٠خ   اٌد٠بٔخ ( .

 بظٟ(  اظُ اٌّب ح (.عدٚي اٌّٛا  ٠ٚؾزٛٞ اٌؾمٛي اٌزب١ٌخ:  )زلُ اٌّب ح )ِفزبػ أظ -1

 عدٚي اٌّدزظ١ٓ ٚ ٠ؾزٛٞ اٌؾمٛي اٌزب١ٌخ: -3

)زلُ اٌّدزض)ِفزبػ أظبظٟ(   اظُ اٌّدزض   اٌعٕٛاْ   اٌغٕط   اٌغٕع١خ   اٌد٠بٔخ   اٌزخظض   ظٕخ 

 اٌزخسط   ظٕخ اٌزٛظ١ف   ظٕٛاد اٌخجسح(.
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 اٌفظً(. عدٚي اٌفظٛي ٠ٚؾزٛٞ اٌؾمٛي اٌزب١ٌخ:   )زلُ اٌفظً )ِفزبػ أظبظٟ(    اظُ  -4

 عدٚي اٌدزعبد ٠ٚؾزٛٞ اٌؾمٛي اٌزب١ٌخ: -5

   6 غ 5 غ 4  ٔٙب٠خ اٌزسَ  الأٚي  غ 3  غ 1  غ 2)زلُ اٌطبٌت  زلُ اٌّب ح  زلُ اٌفظً   غ

 ٔٙب٠خ اٌزسَ اٌضبٟٔ (.

 

 -:  وخصبئصهب انذمىل رؼذٌم 

   ًخز١بزٖ ؽمً أٞ اظُ اٌؾمً أمس  اظُ عّٛ  ِٓ عسع اٌزظ١ُّ ثطس٠مخ اٌغدٚي عسع ثعد -

 . رس٠د ِب ثزعد٠ً ٚلُ

 . اٌؾمً ث١بٔبد ٔٛ  ثزعد٠ً لُ اٌج١بٔبد ٔٛ  عّٛ  ِٓ   -

 ِسث  ثٕمس ظٛاءً  رس٠د٘ب اٌزٟ اٌخبط١خ ثزغ١١س لُ ثبلأظفً ٠ظٙس اٌرٞ اٌؾمً خظبلض ِسث  فٟ -

  . إٌّعدٌخ اٌمٛالُ ِٓ خلاي أٚ اٌخبط١خ أِبَ ٠ظٙس اٌرٞ اٌىزبثخ

 خظبلظٗ. أٚ ث١بٔبرٗ ٔٛ  أٚ اظّٗ رعد٠ً ٟف رسغت ؽمً ٌىً اٌعبثمخ اٌخطٛاد وسز -

 

 -جذٌذح: دمىل إظبفخ 

 .لجٍٗ عد٠د ؽمً ئػبفخ فٟ رسغت اٌرٞ اٌؾمً اخزس -

 . اٌج١بٔبد ِٓ خب١ٌبً  طفبً  ٠ظٙس ؽ١ش طفٛفر ئ زاط  "شز ر رظ١ُّ ر أمس الأ ٚاد شس٠ؾ ِٓ -

 . اٌج١بٔبد ٚٔٛ  اٌؾمً اظُ اوزت -

 -انجذول: يٍ دمىل دزف 

 ؽرفٗ. فٟ سغتر اٌرٞ اٌؾمً اخزس -

 ٌٚؾرف  Delِفزبػ   اػغؾ أٚ   "طفٛف ؽرف  "شز أمس الأ ٚاد ر رظ١ُّ ر  شس٠ؾ ِٓ -

 : اٌج١بٔبد عسع طفؾخ ؽس٠مخ فٟ اٌؾمً

 ؽرفٗ. فٟ رسغت اٌرٞ اٌخبص ثبٌؾمً اٌعّٛ  اخزس -

 . "الأ اح رؽرف اخزس صُ اٌزج٠ٛت ر ٚزلخ اٌج١بٔبد ر افزؼ -

 . اٌؾرف ٌزأو١د فك رر ِٛا اخزس رؾر٠س٠خ زظبٌخ زثّب رظٙس  -

 

  -جذول: إنى سجم إدخبل 

 . اٌج١بٔبد عسع طفؾخ ؽس٠مخ فٟ اٌغدٚي افزؼ -

 ٠ٚزُ   آخس ظغً ٌىزبثخ أزظبزاً  رؾزٗ عد٠داً  ظغً فزؼ ٠زُ اٌغدٚي فٟ ظغً آخس وزبثخ ثّغس  -

 . عد٠د ظغً ئٌٝ أًزمبي ثّغس  اٌعغً ؽفع

 

 انسجلاد: اخزٍبس 
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 شز أمس   ظُٙ ئٌٝ اٌّإشس ٠زؾٛي ٚعٕدِب اٌعغً ١ّ٠ٓ ئٌٝ شساٌّإ ٚعّٗ  ثبٌىبًِ ظغً ًخز١بز -

 . الأ٠عس اٌفأزح

 أصٕبء ثبٌؼغؾ ٚاظزّس  Shiftِفزبػ   اػغؾ صُ ظغً أٚي اخزس ِزغبٚزح ظغلاد ًخز١بز -

 . اٌعؾت صُ الأٚي ثبخز١بز  اٌعغً اٌفأزح اظزخدَ أٚ   اٌعغلاد ثبلٟ اخز١بز

رؾد٠د   اخزبز ِٓ أ ٚاد ر ثؾشر  صُ ؾخ اٌسل١ع١خ ر افزؼ رج٠ٛت ر اٌظف اٌعغلاد وً ًخز١بز -

 .صُ ِٓ اٌمبلّخ اخزس ررؾد٠د اٌىًر 

 انؼلالبد ثٍٍ انجذاول )سثط انجذاول(:

 رؼشٌف انؼلالبد : 

 ث١ٓ عد١ٌٚٓ أٚ أوضس ٌؾم١ٍٓ ِٓ ٔفط إٌٛ  ٚٔفط اٌج١بٔبد . أٚ أوضس ٟ٘ عجبزح عٓ زاثؾ           

 

 فىائذ انؼلالبد : 

 ععً اٌغداٚي وغدٚي ٚاؽد ثعد اٌسثؾ . – 2           

 اٌغداٚي .ث١بٔبد رؾم١ك رىبًِ ؽم١مٟ ث١ٓ  – 1           

 

  .أوضس أٚ عد١ٌٚٓ ث١ٓ ازرجبؽ علالخ ئٔشبء ٠عٕٟ :  انجذاول سثط

 Microsoftلبعاادح اٌج١بٔاابد   ٠ٚغاات أْ رااصٚ  فااٟ  ثعااد أْ لّااذ ثأشاابء عاادٚي ٌىااً ِٛػااٛ 

Access 2007   ً٠ّىٕٗ ثبظزخداِٙب رغ١ّ  ٘رٖ اٌّعٍِٛبد ِعب ِسح أخسٜ عٕد اٌؾبعخ  ٟاٌزثبٌٛظبل

عداٚي ِسرجطاخ   ٚوارٌه ِآ خالاي ٚطاف فٟ  . ٠ّىٕه رٕف١ر ذٌه ِٓ خلاي ٚػ  اٌؾمٛي اٌّشزسوخ

 رىاْٛ أْ ٠ٚغات   اٌاسثؾ ع١ٍّاخ فاٟ اٌغداٚي ث١ٓ اٌّشزسوخ اٌؾمٛي ٚرعزخدَ اٌعلالبد ث١ٓ اٌغداٚي.

 خ.ِزشبثٙ اٌّشزسوخ ٌؾمٛيا ث١ٓ اٌّٛعٛ ح اٌج١بٔبد

  :هً انؼلالبد يٍ ثلاثخ أَىاع ورىجذ

 )  ٚاؽد ِمبثً ٚاؽد  ( -  ( 1 – 2)   -       ثسأض زأض ازرجبؽ علالخ -2

  (ِزعد   ِمبثً ٚاؽد ) - (  M – 2 ) -    ثأؽساف زأض ازرجبؽ علالخ -1

  ) ِزعد ِمبثً ِزعد  ( - ( M – M ) - ثأؽساف أؽساف ازرجبؽ علالخ -3

 

 سـزـؼـلايـبد  الا
 

  : رؼشٌف الاسزؼلاو 

 ٘ٛ عجبزح عٓ ٍِخض ٌغدٚي أٚ أوضس ؽعت ث١بٔبد أٚ ؽمٛي ِع١ٕخ .             

 ٚ٘ٛ عجبزح عٓ ؽس٠مخ ِٓ ؽسق اٌزظف١خ   ٌٚىٓ ؽعت شسٚؽ ٚؽمٛي ِع١ٕخ .           

 خ ٌزؾم١ك ِعٍِٛبد ِع١ٕخ .لبعدح اٌج١بٔبد ٌٚغداٚي ِع١ٕ ئٌٝٚ٘ٛ عجبزح عٓ ظإاي ٠ٛعٗ            
 

  : أَىاع الاسزؼلاو 

 ٕ٘بن عدح أٔٛا  ٌلاظزعلاِبد ٔروس ِٕٙب:           

 اسزؼلايبد انزذذٌذ : – 1   
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٠ٚعزجس ِٓ أوضس أٔٛا  اًظزعلاِبد ش١ٛعبً   ٠ٚعزخدَ ًظزسعب  ث١بٔابد ِآ عادٚي ٚاؽاد أٚ أوضاس       

 ثعغ اٌّعب١٠س ٚاٌشسٚؽ عٍٝ ِغّٛعخ اٌعغلاد. ٠ٚعسع إٌزبلظ فٟ طفؾخ ث١بٔبد . ٠ّٚىٓ عًّ
 

 : جذونٍهاسزؼلايبد  – 2   

ٚ٘ٛ اظزعلاَ ٠عزخدَ ٌؾعبة ٚئعب ح ثٕبء اٌج١بٔابد ٌٍؾظاٛي عٍاٝ رؾ١ٍاً أظاًٙ ٌٍج١بٔابد . ٚرؾعات       

 اٌّغّٛ  أٚ اٌّزٛظؾ أٚ ٔٛ  أخس ِٓ اٌع١ٍّبد .
 

 اسزؼلايبد انًؼهًبد : – 3   

عٕاد رشاغ١ٍٗ ِسثا  ؽاٛاز خابص ٠طبٌجاه ثبٌّعٍِٛابد أٚ اٌّعاب١٠س أٚ اٌشاسٚؽ ٚ٘ٛ اظزعلاَ ٠عسع       

 اٌزٟ رس٠د رطج١مٙب فٟ اًظزعلاَ عٍٝ عدٚي أٚ أوضس . ٚرعزخدَ وأظبض ٌجعغ اٌزمبز٠س .
 

 الاسزؼلايبد الإجشائٍخ : – 4   

أزثعاخ أٔاٛا   ٚ٘ٛ اظزعلاَ ٠غُسٞ رغ١ساد عٍٝ اٌعد٠د ِٓ اٌعغلاد فٟ ع١ٍّخ ٚاؽادح فماؾ . ٚرٛعاد      

 ِٓ اًظزعلاِبد الإعسال١خ ٟٚ٘ :

 أ ( اسزؼلاو إَشبء جذول : 

٠ٚعزخدَ ٘را اًظزعلاَ فٟ ئٔشبء عدٚي عد٠د ِٓ ِغّٛعخ ث١بٔبد ٠ازُ اًظازعلاَ عٕٙاب ِآ عادٚي أٚ     

 أوضس ٚرٛػ  فٟ عدٚي ٚاؽد .

 ة ( اسزؼلاو إنذبلً :

 ٔٙب٠خ عدٚي أخس . ئٌٝعغلاد ِٓ عدٚي أٚ أوضس ٠ٚعزخدَ ٘را اًظزعلاَ فٟ ئػبفخ ِغّٛعخ ِٓ اٌ    

 : ( اسزؼلاو رذذٌث :

 ٠ٚعزخدَ ٘را اًظزعلاَ فٟ ئعساء رغ١ساد عبِخ عٍٝ ِغّٛعخ ِٓ اٌعغلاد فٟ عدٚي أٚ أوضس .    

 د ( اسزؼلاو دزف : 

 ٠ٚعزخدَ ٘را اًظزعلاَ فٟ ؽرف ِغّٛعخ ِٓ اٌعغلاد ِٓ عدٚي أٚ أوضس ؽعت ِعب١٠س ِؾد ح .    
 

 ( : SQL)  )رىدٍذ و رًشٌشي( اسزؼلايبد انجٍُخ – 5   

 ( . SQLٚ٘ٛ اظزعلاَ ٠عزخدَ فٟ ئٔشبلٗ عجبزح اٌج١ٕخ )       

 

 : ًظزعلاِبد ٟٚ٘:ا ٕ٘بن عدح ؽسق لإٔشبء طشق إَشبء الاسزؼلاو 

 ِعبٌظ اًظزعلاِبد.ئٔشبء اًظزعلاَ ثبظزخداَ  – 2          

 .ثبظزخداَ رظ١ُّ اًظزعلاَلاَ فٟ ئٔشبء اًظزع – 1          
 

 : الاسزؼلايبد أولاً : إَشبء الاسزؼلاو ثبسزخذاو يؼبنج

 ٟٚ٘ أظًٙ ؽس٠مخ ٌعًّ اظزعلاَ عب ٞ ٌغدٚي ٚاؽد أٚ اظزعلاَ ِخزٍؾ لأوضس ِٓ عدٚي .        

 ٕٚ٘بن عدح أٔٛا  ٌلاظزعلاَ ثبظزخداَ اٌّعبٌغبد ٔروس ِٕٙب:

 خ : ٚ٘ٛ أظًٙ ؽس٠مخ لإٔشبء اظزعلاَ اٌزؾد٠د ثبخز١بز اٌؾمٛي .ِعبٌظ اًظزعلاِبد اٌجع١ط – 2

 ِعبٌظ اًظزعلاِبد اٌغد١ٌٚخ : ٠عسع ٘را اٌّعبٌظ ل١ّخ ٍِخظخ ِٓ ؽمً ٚاؽد ِضً ل١ُ اٌغّ . – 1

 ِعبٌظ اظزعلاَ اٌجؾش عٓ رىساز : ٠مَٛ ٘را اٌّعبٌظ ثعمد ِمبزٔخ ث١ٓ عد١ٌٚٓ ٚرؾد٠د وبفخ – 3

 اٌعغلاد اٌزٟ ظزظٙس فٟ ولا اٌغد١ٌٚٓ .                                              

 ِعبٌظ اظزعلاَ اٌجؾش عٓ غ١س اٌّزطبثمبد : ٠مَٛ ٘را اٌّعبٌظ ثعمد ِمبزٔخ ث١ٓ عد١ٌٚٓ ٠ٚجؾش عٓ – 4
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 وبفخ اٌعغلاد اٌّخزٍفخ ث١ٓ اٌغد١ٌٚٓ .                                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 : ثبسزخذاو رصًٍى الاسزؼلاو َشبء الاسزؼلاو ثبٍَبً : إ

 ٟٚ٘ ؽس٠مخ رفظ١ٍ١خ لإٔشبء اًظزعلاَ اٌعب ٞ أٚ اٌّخزٍؾ   ِ  اظزخداَ رم١ٕبد أفؼً .       

 

 
 

 ٕٚ٘بن عدح أٔٛا  ٌلاظزعلاَ ثبظزخداَ اٌزظ١ُّ ٔروس ِٕٙب :

 .زلخ ث١بٔبدٌغدٚي أٚ أوضس فٟ ٚ : ٠مَٛ ثزؾد٠د اٌؾمٛي ٚاٌّعب١٠س اظزعلاَ رؾد٠د – 2

 اظزعلاَ رى٠ٛٓ عدٚي : ٠مَٛ ثٛػ  ٔزبلظ اًظزعلاَ فٟ عدٚي عد٠د. – 1

 اظزعلاَ ئٌؾبق : ٠مَٛ ثٕعخ ظغلاد ِٓ عدٚي ٚئ زاعٙب فٟ أخس. – 3

 اظزعلاَ رؾد٠ش : ٠مَٛ ثزؾد٠ش ِعٍِٛبد ؽمً فٟ ظغً ِع١ٓ. – 4

 .اٌم١ُ ٌّغّٛعز١ٓ ِٓ ٍِخظخع١ٍّخ اظزعلاَ عدٌٟٚ : ٠مَٛ ثزؾد٠د ل١ّخ  – 5

 ظغلاد ِع١ٕخ ِٓ عدٚي.ؽمٛي أٚ اظزعلاَ ؽرف : ٠مَٛ ثؾرف  – 6

 : ٠مَٛ ثبظزخداَ شفساد ِع١ٕخ ٌٛظبلف ِؾد ٖ.)رٛؽ١د ٚ رّس٠سٞ( SQLاظزعلاَ  – 7

 .ثبظزخداَ ِسث  ؽٛاز اظزعلاَ ِعٍّبد : ٠مَٛ ثطٍت ِعٍِٛبد ٚاًظزعلاَ عٕٙب – 8

   : يثبل  اسزؼلايبد انزذذٌذ 
     

 ٟٚ٘ أظًٙ ؽس٠مخ ٌعًّ اظزعلاَ عب ٞ ٌغدٚي ٚاؽد أٚ       

 اظزعلاَ ِخزٍؾ لأوضس ِٓ عدٚي.٠ٚعزجس ِٓ أوضس أٔٛا  اًظزعلاِبد

 ش١ٛعبً ٚاظزخداِب .

  : خطىاد إَشبء اسزؼلاو رذذٌذ ثبسزخذاو انًؼبنج 

 

 .اٌزج٠ٛت ئٔشبء أخزس ِغّٛعخ غ١س ذٌهِٓ  – 2 

 ًظزعلاِبد.ِغّٛعخ غ١س ذٌه اخزس ِعبٌظ آِ  – 1 

 اظزعلاَ عد٠د اخزس ِعبٌظ اًظزعلاِبد٠ظٙس ِسث  ؽٛاز  – 3 

 .٠ظٙس ِسث  ؽٛاز ِعبٌظ اًظزعلاِبد اٌجع١طخاٌجع١طخ        

 ٚظ١زُ عسع (ظفٛفلُ ثزؾد٠د اٌغدٚي اٌّطٍٛة ١ٌٚىٓ )ط اٌ – 4 

 اٌؾمٛي فٟ الأظفً أخزس اٌؾمٛي اٌزٟ رس٠د٘ب ٌلاظزعلاَ صُ اٌزبٌٟ.       
 

 

 أخزس أِس رفظ١ً )عسع وً ؽمً ٌىً ظغً(. – 5 
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 ( . ظفٛفؽد  اٌعٕٛاْ ٌلاظزعلاَ ١ٌٚىٓ ) ض اٌ – 6 

 أخزس أِس فزؼ اًظزعلاَ ٌعسع اٌّعٍِٛبد . – 7 

 ظ١زُ ئٔشبء اًظزعلاَ ِٚٓ صُ فزؼ اًظزعلاَ . – 8 

 ٠عسع اًظزعلاَ عٍٝ شىً ٚزلخ عسع ث١بٔبد.  – 9 

 وّب فٟ عٍٝ اًظزعلا٠َّىٓ ئعساء وً اٌزٕع١مبد  –20

 .اٌغداٚي             

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 : رطجٍك 

 .ِ  اٌزٕع١مبدلُ ثعًّ ثعغ اًظزعلاِبد اٌعب ٠خ ٚ اٌّخزٍطخ ثٕفط اٌطس٠مخ                

 

 
 

 

 الاسزؼلاو رصًٍىبسزخذاو خطىاد إَشبء اسزؼلاو رذذٌذ ث : 

 .ظزعلاَاً رظ١ُّ الأِس ٔخزبزه ِغّٛعخ غ١س ذٌ اٌزج٠ٛت ئٔشبءِٓ  – 2       

 ظزعلاَ  ٠ٚظٙس ِسث  ؽٛاز ئظٙبز عدٚي .اًرظٙس ٚاعٙخ  – 1      

 عدٚي ٚاؽد ٌٍعب ٞ أخزس ئػبفخ ٌٍغداٚي اٌزٟ رس٠د اًظزعلاَ عٕٙب – 3      

 أٚ أوضس ِٓ عدٚي ٌٍّخزٍؾ.            

 داٚي اٌّخزبزحاٌغ أٚ عٍٝ اٌغدٚي ؾزٟٛٞ راظزعلاَ ٚ٘ ٚاعٙخظٙس ر – 4      

 اًظزعلاَ. ٚ فٟ الأظفً شجىخ ث١بٔبد            

 لُ ثبخز١بز اٌؾمٛي اٌّطٍٛثخ ٌلاظزعلاَ ثعدح ؽسق : – 5         

 ثبٌؼغؾ اٌّص ٚط عٍٝ اظُ اٌؾمً فٟ لبلّخ اٌغدٚي اٌّٛعٛ  فٟ الأعٍٝ . –أ             

 .اٌّٛعٛ ح فٟ الأظفً ًظزعلاَ شجىخ ا لبلّخ اٌؾمٛي فٟ ثبخز١بز اٌؾمً ِٓ –ة           

 ٠ّىٕه عًّ رسر١ت رظبعدٞ أٚ رٕبشٌٟ ٌج١بٔبد اًظزعلاَ لأؽد اٌؾمٛي ِٓ ِٕطمخ ) فسش (. – 6       

 ٚذٌه ِٓ ِٕطمخ ) ئظٙبز( . ٠ّىٕه ئخفبء ثعغ اٌؾمٛي ثاٌغبء ئشبزح  – 7       

 َ   ثبظزخداَ الإشبزاد عٍٝ ظج١ًاًظزعلا ئ٠ٌّٝىٕه ئػبفخ ِعب١٠س ) شسٚؽ أٚ لٛا١ٔٓ (  – 8       

   أٚ وزبثخ إٌض اٌّطٍٛة   ٚغ١س٘ب ... ( . Notاٌّضبي ) <   >   =<   =>   ><                

 لُ ثؾفع اًظزعلاَ ١ٌٚىٓ ِعجٛلبً ثؾسف ) ض (  ًٌخ عٍٝ أٔٗ اظزعلاَ . – 9       
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 .اخزس عسع غّٛعخ إٌزبلظاٌزج٠ٛت رظ١ُّ ِٓ ِلُ ثزٕف١ر عسع اٌج١بٔبد ِٓ  – 20       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  

 

 يؼبنج اسزؼلاو انجذث ػٍ غٍش انًزطبثمبد:

 

 

 

 انـــــُـــــًـــــبر:
 

 يب هى انًُىر: : 

 ٘ٛ عجبزح عٓ رظ١ُّ أٚ ٚاعٙخ أٚ ؽس٠مخ أٚ شىً لإ خبي اٌج١بٔبد ٚعسػٙب ٚرعد٠ٍٙب             

 ثشىً أفؼً .فٟ لبعدح اٌج١بٔبد ثطس٠مخ ظٍٙخ ٚ          

اٌج١بٔاابد ِاآ عاادٚي أٚ  لإ خاابي٠ّىٕااه اظاازخداِٙب  اٌزاا٠ٟعااد إٌّااٛذط ِاآ وبلٕاابد لبعاادح اٌج١بٔاابد 

اٌج١بٔابد  ِضاً  ئٌاٝاٌٛطاٛي فاٟ  اظزعلاَ أٚ رؾس٠س٘اب أٚ عسػاٙب . ٠ّىٕاه اظازخداَ إٌّابذط ٌٍازؾىُ

 .خاٌج١بٔبد غ١س اٌظؾ١ؾ  ئ خبيّٕ  ٌٚ ٠زُ عسػٙب  اٌزٟاٌؾمٛي أٚ طفٛف اٌج١بٔبد 
 

 

 

 انًُبر: طشق إَشبء 
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 ًَىر: ثبسزخذاو  "يؼبنج انًُبر:" : إَشبء -1

فااٟ  رظٙااس اٌزااٟرؾد٠ااداً عٕااد اخز١اابز اٌؾمااٛي  أوضااسرىااْٛ   ٌىااٟ    

 ئٔشابءإٌّٛذط   ٠ّىٕه اظزخداَ رِعبٌظ إٌّابذطر ثادًً ِآ أ ٚاد 

إٌّبذط اٌّزعد ح اٌعبثمخ اٌروس  ٠ّىٕاه أ٠ؼاب ٚطاف و١ف١اخ رغ١ّا  

ٚفسش٘ب  وّب ٠ّىٕه اظزخداَ اٌؾمٛي ِٓ أوضاس ِآ عادٚي  اٌج١بٔبد

أٚ اظاازعلاَ  ثشااسؽ ٚعااٛ  علالاابد ِؾااد ح ِعااجمبً ثاا١ٓ اٌغااداٚي 

 ٚاًظزعلاِبد.

اٌّغّٛعااخ رّٔاابذطر أمااس فااٟ  ر  ئٔشاابءعلاِااخ اٌزج٠ٛاات رفااٟ  **

 فااٛق رِص٠ااد ِاآ إٌّاابذطر   صااُ أمااس فااٛق ِعاابٌظ إٌّااٛذط  

 ر.اٌزبٌٟبٌؼغؾ عٍٝ ر ث  رزٛاٌٝرظٙس عدح ِسثعبد ؽٛاز 

 

 عٔعازعسإٌّاٛذط ٚوٍّاب فاٟ  ٠إخار ِٕاٗ اٌج١بٔابد ٌزظٙاس اٌارٞأٚي ِسث  ؽٛاز ًخز١بز اظُ اٌغدٚي  (2

 اٌّسث  أظفً اظُ اٌغدٚي.فٟ  اظُ عدٚي رظٙس ؽمٌٛٗ

فااٟ  ٔسغاات ظٙٛز٘ااب اٌزاأٟخزاابز اٌؾمااٛي  الإٔشاابءثعااد اخز١اابز اٌغاادٚي ِظاادز ث١بٔاابد إٌّااٛذط ل١ااد  (1

ِسثا  اٌؾماٛي اٌّؾاد ح أٚ ثبٌؼاغؾ  ئٌاًٝخز١بز ؽمٛي ِع١ٕخ ٌٕمٍٙب    >اٌّفزبػ إٌّٛذط ثبٌؼغؾ عٍٝ

 ر.اٌزبٌٟر ٔؼغؾٌٕمً وً اٌؾمٛي  فعخ ٚاؽدح صُ   >>عٍٝ

 

 

 

 

 

 .اٌزبٌٟاًخز١بزاد اٌّج١ٕخ ثبٌشىً  ئؽدٜٔسغت ٚ٘ٛ  اٌرٞٔخزبز شىً إٌّٛذط  (3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 رسغجٗ. اٌرٞأخزبز ّٔؾ اٌعسع إٌّبظت  (4

 ْ ٌٍّٕٛذط.أخزبز عٕٛا (5



                                  Access2007  ا 

                                                                                                                                                                                                                                                           

 

 (38  ) 

 ؽس٠مخ  رعسع اٌج١بٔبدرفٟ  ثبٌؼغؾ عٍٝ رئٔٙبءر  ٠ظٙس إٌّٛذط (6

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ًَىر: ػٍ طشٌك "رصًٍى انًُىر:" : َشبء -2

ِغّٛعااخ ّٔاابذطر   ئٔشاابء٠ٚاازُ ذٌااه  ِاآ رج٠ٛاات ر

ٚٔخزاابز ررظاا١ُّ ّٔااٛذطر ٌزظٙااس ٌٕااب اٌشبشااخ اٌزب١ٌااخ 

ٚ٘اااٝ خبطاااخ ٌٍزعبِاااً ِااا  رظااا١ُّ إٌّاااٛذط ٚ٘اااٝ 

٠ظٙااس ف١ٙااب اًثزىاابز  ٚاٌاارٞؼااٍخ ٌاادٜ اٌطس٠مااخ اٌّف

 أ٘ا٠ُعزجاس ِآ  اٌرٞٚؽس٠خ اٌزظ١ُّ ٚعّبي اٌّظٙس 

ظاٌٙٛخ  ئٌاٝراإ ٜ  لأٔٙابعٛاًِ ٔغبػ لبعدح اٌج١بٔابد 

اٌج١بٔاااابد ِاااآ خاااالاي  ئ خاااابياٌزعبِااااً ِاااا  ٚاعٙااااخ 

 اٌّعزخدَ.

 

 

 ششٌط انزصًٍى:

 .ٚالأٚاِسٚ٘ٛ شس٠ؾ ٠عًٙ اٌزعبًِ ِ  رظ١ُّ إٌّٛذط ِٓ خلاي ِغّٛعخ ِٓ الأشزاز 

 

 

 

 

 

 

 

 يجًىػخ ػشض : -1

1 2 3 4 5 
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 .ِغّٛعخ خبطخ ثطسق اٌعسع ٌٍّٕٛذط ٕٚ٘بن عدح ؽسق  ٟ٘

 

 يجًىػخ خط : -2

ٚ٘اااااٝ ِغّٛعاااااخ خبطاااااخ ثزٕعااااا١ك اٌخطاااااٛؽ 

ٚالأّٔبؽ اٌّٛعٛ ح ثبٌّٕٛذط ِٓ ؽغُ اٌخؾ ٌٚٛٔاٗ 

 ِٚؾبذارٗ ٚخٍف١زٗ ِٚمبض اٌجٕؾ ٚشىٍٗ ٚشسٚؽٗ.

 

 يجًىػخ خطىط انشجكخ : -3

 ٌشجىخ ٚظّىٙب ٚشىٍٙب ٌٚٛٔٙب.ٚ٘ٛ عصء خبص ثخطٛؽ ا

 

 

 يجًىػخ ػُبصش انزذكى :  -4

 وً وبلٕبرٗ اٌّدزعخ.فٟ  رظ١ُّ إٌّٛذط اٌىبًِفٟ  رعبعدن اٌزٟٚ٘ٝ اٌّغّٛعبد 

 

 

 

 كزبنً: ثبنىظٍفخ وهً 
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 : ًَىر: إنىصىسح  إدسا: -1

خ رىااْٛ ِّٕؼاا طااٛزح غ١ااس لإ زاطٚ رعاازخدَ 

صبثزخ فٟ ع١ّ  اٌعغلاد ٚ ٠ىْٛ ثابٌخطٛاد اٌزب١ٌاخ 

طٛزح صُ رؾ١د ِىبْ اٌظٛزح  ئ زاطثبٌؼغؾ عٍٝ 

فاااٟ إٌّاااٛذط ٌزظٙاااس ٌٕاااب اٌشبشاااخ اٌزب١ٌاااخ ًخز١ااابز 

 اٌظٛزح.

ٚثبٌؼغؾ عٍٝ ٚزلخ خظبلض اٌظٛزح ٌزؾد٠اد 

ٚػاا  اٌظااٛزح ٚ ذٌااه ًخز١اابز اٌٛػاا  إٌّبظاات 

 عت اٌزظ١ُّ ِٓ لط  رّد  ٚ رىج١س/ رظغ١س.ؽ

 ّٔٛذط لبعدح اٌج١بٔبد اٌّخزبزح. فٟ  اٌعغً اٌّخزبزفٟ  ٚثٙرا ٔىْٛ لد ٚػعٕب طٛزح عد٠دح 

 انـــــزـــــمـــــبسٌـــــش 
 

 (  : يب هى انزمشٌش ) 

 .٘ٛ عجبزح عٓ ٚظ١ٍخ ٌعسع اٌّعٍِٛبد ٚئِىب١ٔخ ؽجبعخ إٌزبلظ عٍٝ اٌطبثعخ             

ٍِاف ٠ؾزاٜٛ  فاٟ ؽفظاٗ أٚ اٌىّج١اٛرس شبشاخ عٍاٝ عسػاٗ أٚ ؽجبعزٗ ٠ّىٓ ِعزٕد عٓ عجبزح اٌزمس٠س

طااٛزح شاا١مخ فااٟ  عٍااٝ اٌّخسعاابد اٌّطٍااٛة ؽجبعزٙااب أٚ عسػااٙب ِاآ ث١بٔاابد اٌغااداٚي ٚاًظاازعلاِبد

 لبعدح اٌج١بٔبد. ئٔشبءثبٌغسع ِٓ  ٚرفٟٚعراثخ 

إٌّابذط  ئِاباٌزمابز٠س رطجا  عٍاٝ ٚزق  أ١ّْٕٙاب ٠ّىٓ عًّ رمبز٠س ٚ٘اٟ ِضاً إٌّابذط ٚ ٌىآ اٌفاسق ث

 ِغّٛعخ رمبز٠س. ئٔشبءاٌزمبز٠س ِٓ رج٠ٛت ئٔشبء ف١زُ اٌزعبًِ ِعٙب ِٓ خلاي اٌشبشخ ٚاٌؾبظت ٚ ٠زُ 
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 (42  ) 

 
 

 * اخزٍبس يصذس سجم

ِعٍِٛاابد رااُ  ئٌااٝ ثبلإػاابفخ اظاازعلاِبد  أٚعٍااٝ ِعٍِٛاابد رااُ ظااؾجٙب ِاآ عااداٚي  رؾزااٛٞ اٌزماابز٠س

اًظازعلاِبد  أٚزمس٠س   ِضً اٌزعا١ّبد ٚ اٌاسؤٚض ٚ اٌسظاِٛبد . رعاسف اٌغاداٚي ؽفظٙب ِ  رظ١ُّ اٌ

وبٔذ وبفخ اٌؾمٛي اٌّسا  رؼ١ّٕٙب ِٛعٛ ح فاٟ  ئذاثّظدز ظغً اٌزمبز٠س .  الأظبظ١خرٛفس اٌج١بٔبد  اٌزٟ

ِآ عادٚي    أوضاسوبٔاذ اٌؾماٛي ِٛعاٛ ح فاٟ  ئذاعدٚي ٚاؽد   اظازخدَ ٘ارا اٌغادٚي وّظادز اٌعاغً . 

وّظادز اٌعاغً . لاد رىاْٛ ٘ارٖ اًظازعلاِبد ِٛعاٛ ح ثبٌفعاً فاٟ  أوضس أٚٚاؽد  َاظزعلاظزخداَ ٠غت ا

 اؽز١بعبد اٌزمبز٠س. رلاؤَاظزعلاِبد خبطخ  ئٔشبء ئٌٝزثّب رؾزبط أٚ لبعدح اٌج١بٔبد   

 

 

  :وهً انزمبسٌش لإَشبء طشق ػذح ورىجذ

 

 رمشٌش ثبسزخذاو الاداح " رمشٌش "  إَشبء -1

اٌزمس٠ااس ِجبشااسح  ْٚ  ثأشاابءرمااَٛ  لأٔٙاابرمس٠ااس    لإٔشاابءؽس٠مااخ  أظااس ر رمس٠ااس ر   احالأماادَ ٌااه رُ 

٠عااسع اٌزمس٠ااس وبفااخ اٌؾمااٛي  ِعٍِٛاابد . ثأ٠ااخِطبٌجزااه 

 . الأظبظٟاًظزعلاَ  أِٚٓ اٌغدٚي 

ر رمس٠اس ر ثبٌٕزابلظ اٌّسعاٛح رّبِاب    الأ اح راأرٟلد ً 

٠ماااخ ؽس ٟاٌزمس٠اااس فاااؽفاااع  ئذاٚ ٌىٕٙاااب ِف١ااادح   ٠ّىٕاااه 
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.  أفؼاًؽس٠مخ عسع ر اٌزظ١ُّ ر ٚ رعد٠ٍٗ ثؾ١ش ٠زلالُ ِ  اؽز١بعبره ثشاىً  أٚعسع ر اٌزخط١ؾ ر 

فااٟ علاِااخ اٌزج٠ٛاات  ئ١ٌااٗاًظاازعلاَ اٌّااسا  اظاازٕب  اٌزمس٠ااس  أٚفااٟ ر عااصء اٌزٕمااً ر   أمااس فااٛق اٌغاادٚي 

   فٟ اٌّغّٛعخ رمبز٠س  أمس فٛق رمس٠س  .ئٔشبء

ثعااد عااسع اٌزمس٠ااس   ٠ّىٕااه ٚ فااٟ ؽس٠مااخ عااسع راٌزخطاا١ؾر اٌزمس٠ااس ٚ ٠عسػااAccessٗ ٠ٕشاات 

 اٌزااٟاٌاارٞ اظاازخدِزٗ وّظاادز ظااغً  ٚفااٝ اٌّااسح اٌزب١ٌااخ  الأظبظااٟاٌزمس٠ااس ٚ اٌغاادٚي  ئغاالاقؽفظااٗ صااُ 

 .ظزفزؼ ف١ٙب اٌزمس٠س 

 

 رمشٌش ثبسزخذاو "يؼبنج انزمبسٌش": إَشبء -2

اٌزمس٠اس   ٠ّىٕاه فاٟ  رظٙاس اٌزٌٟؾمٛي رؾد٠د افٟ  ٠ّىٕه اظزخداَ رِعبٌظ اٌزمبز٠سر ٌزظجؼ أوضس  لخ

أ٠ؼبً رؾد٠د و١ف١خ رغ١ّ  اٌج١بٔبد ٚفسش٘ب  وّب ٠ّىٕه اظزخداَ اٌؾمٛي ِٓ أوضس ِٓ عادٚي أٚ اظازعلاَ   

 ثشسؽ ٚعٛ  علالبد ِؾد ح ِعجمبً ث١ٓ اٌغداٚي ٚاًظزعلاِبد.

 ٟاٌّغّٛعخ رمبز٠س  أٔمس فٛق ِعبٌظ اٌزمبز٠س.فٟ  علاِخ اٌزج٠ٛت ئٔشبء   ف 

   اٌظفؾخ الأخ١سح   أٔمس فٛق ئٔٙبء.فٟ  طفؾبد  رِعبٌظ اٌزمبز٠سر .فٟ  الإزشب ادارج 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 يلادظخ : * 

 اٌزابٌٟاٌزمس٠س اٌخبص ثه  فلا رٕمس فاٛق فٟ  ئذا أز د رؼ١ّٓ ؽمٛي ِٓ عداٚي ٚاظزعلاِبد ِزعد ح

اٌظاافؾخ الأٌٚااٝ ِاآ رِعاابٌظ فااٟ  أٚ فااٛق ئٔٙاابء ثعااد رؾد٠ااد اٌؾمااٛي ِاآ اٌغاادٚي أٚ اًظاازعلاَ الأٚي

اٌزمبز٠سر ثدً ِٓ ذٌه   واسز اٌخطاٛاد ٌزؾد٠اد عادٚي أٚ اظازعلاَ ٚأماس فاٛق أ٠اخ ؽماٛي ئػابف١خ رس٠اد 

 أٚ ئٔٙبء ٌٍّزبثعخ. اٌزبٌٟاٌزمس٠س . صُ أٔمس فٛق فٟ  رؼ١ّٕٙب

 

 إَشبء رمشٌش ثبسزخذاو أداح "رصًٍى انزمشٌش " -3
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٘ارا فاٟ  ١ّٕب ٔؾٓ ٠ّٚىٕب اظزخداَ ع١ّ  ١ِّصاد رظا١ُّ إٌّاٛذطٚ٘ٛ ١ٌزُ اٌزعبًِ ِ  اٌزمبز٠س ثزظّ

 :ئٌٝرٕمعُ  رٌزمبز٠سارظ١ُّ راٌزمس٠س ٌٚىٕٗ ِظُّ ؽجعبً ٌٍطجبعخ ٌٚىٓ اٌفسق ث١ُٕٙ أْ ّٔٛذط رظ١ُّ 

  

 
 

 

 طجبػخ انزمشٌش: 

  ٍٗٚأخر لساز اٌطجبعاخ ٔؼاغؾ عٍاٝرشز أٚفا١طر  إٌٙبلٟثعد ِعب٠ٕخ اٌزمس٠س ٚاٌّٛافمخ عٍٝ شى  

رؽجبعخر رظٙس لبلّخ عبٔج١خ ٔخزبز ِٕٙاب رؽجبعاخر وّاب   ئٌِٝٚٓ اٌمبلّخ إٌّعدٌخ ٔش١س ثبٌفأزح 

 .اٌزبٌٟثبٌشىً 

  اٌطبثعخ ٚئعدا رفزؼ شبشخ ٌزؾد٠د عد  ٔعخ اٌطجبعخ ٚٔٛ  اٌطبثعخ  ٚؽبٌزٙب. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ودذاد انًبكشو  
 

  : رؼشٌف انًبكشو 

 ً رشًّ ِغّٛعخ ِٓ الإعساءاد رعًٙ ع١ٍه الأعّبي اٌجسِغ١خٟ٘ عجبزح عٓ ٚؽدح رشغ١     

 فلا ؽبعخ ٌىزبثخ اٌىٛ  ) اٌشفسح ( . 

  : خطىاد إَشبء انًبكشو 

 ٕ٘بن عدح خطٛاد لإٔشبء ِبوسٚ ٟٚ٘ وّب ٠ٍٟ :           

 . اٌزج٠ٛت ئٔشبء ِٓ ِغّٛعخ غ١س ذٌهِٓ  – 2    

ٌىجذ فى ثذاٌخ أول صفذخ فمط يٍ صفذبد 

 زكشس فى ثبلى انصفذبدانزمبسٌش ولا ٌ

ٌىجذ فى ثذاٌخ كم صفذخ  يٍ صفذبد انزمبسٌش 

 وٌزكشس فى ثبلى انصفذبد

ٌىجذ فى َهبٌخ كم صفذخ يٍ صفذبد انزمشٌش 

 وٌزكشس فى ثبلى انصفذبد

ٌىجذ فى َهبٌخ آخش صفذخ فمط يٍ صفذبد 

 انزمبسٌش ولا ٌزكشس فى ثبلى  انصفذبد
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 . أخزس ِبوسٚ رظٙس لبلّخ أخزس ِبوسٚ – 1    

 . ٠2ظٙس ِسث  ؽٛاز ِبوسٚ – 3    

 الإعساء اٌرٞ رس٠دٖ . –ؽد  أظفً ؽمً الإعساء  – 4    

 .اٌٛظ١طبد ٠ٚظٙس ظفًالأفٟ  ادالإعساء بدط١لُ ثزؾد٠د ٚظ – 5    

 ظُ اٌىبلٓ اٌرٞ اخزسرٗ .الُ ثؾفع اٌّبوسٚ ٚرع١ّزٗ ثٕفط  – 6    
 

  :  أهى أَىاع الإجشاءاد 

 عساءٚظ١فخ الإ أظُ الإعساء

OpenTable فزؼ عدٚي 

OpenQuery َفزؼ اظزعلا 

OpenForm فزؼ ّٔٛذط 

OpenReport فزؼ رمس٠س 

Close ئغلاق 

Quit ئٔٙبء 

Beep طٛد ئطداز 

msgBox ٌزظبٌخ فزؼ 

PrintOut ؽجبعخ 

Maximize رىج١س 

GoToRecord ًاٌعغلاد ث١ٓ ٌٍزٕم 

     : إَشبء إجشاء فً يبكشو 

 ئٔشبء ئعساء فٟ ِبوسٚ وّب ٠ٍٟ :٠زُ         

 ئعساء فزؼ عدٚي : – 2   

 

 

 

 

 

 

 ئعساء فزؼ ّٔٛذط : – 3                                 :  اظزعلاَئعساء فزؼ  – 1         

 

 

 

 

 

 

 
 

 : أٚ ئٔٙبء ئعساء الإغلاق –5                                 ئعساء فزؼ رمس٠س :  – 4         
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 فً انًبكشو :  انهبيخ ثؼط الإجشاءاد 

اٌّبوسٚ فّٕٙب ِب ٘ٛ  ئعساءادرخزٍف  أٔٛا  

ِخظض ٌٍمٛالُ ٚفزؼ إٌّبذط ٚاٌزمبز٠س 

ٚاٌغداٚي أٚ ؽرفٙب أٚ اٌعًّ ع١ٍٙب أٚ ؽزٝ 

 ئػبفخاٌعًّ ثٙب ٚثبٌجسٔبِظ أٚ  ئٔٙبءأٚ  ئغلالٙب

أطٛاد  ئػبفخزظبلً رؾر٠س أٚ رسؽ١ت أٚ ؽزٝ 

أوضس ِٓ  ئ زاطبذط إٌٙبل١خ وّب ٠ّىٕٕب ئٌٝ إٌّ

 .ِبوسٚ فٟ ٔفط إٌّٛذط

   :يبكشو يجًىػخ ػًم

 فٟ ٚػعٙب صُ ِٚٓ ٚاؽد وٍّف أٞ ٚاؽد ثبظُ ؽفظٙب ٠زُ ئعساءاد عدح ٟ٘ اٌّبوسٚ ِغّٛعخ

 . ٚاؽد وصز وبٌّٕٛذط اٌىبلٓ

 نزشغٍم ورُفٍز انًبكشو:  

 ٚادر ِٓ ِغّٛعخ رأفٟ أػغؾ شزررشغ١ًر ثعد ئعدا  اٌّبوسٚ

  .رج٠ٛت ررظ١ُّ ٚؽداد اٌّبوسٚر

 انًُطٍخ رؼشٌف انىدذاد 

 Macro ; SQL ; Visual Basicٟٚ٘   الأوعط ثسٔبِظ فٟ اٌّعزخدِخ اٌجسِغخ ٌغبد ٟ٘

 : انًُطٍخ انىدذح

 ثسٔبِظ فٟ زثطٙب ِ  -  Visual Basic -ٌغخ  ٟٚ٘ -  Access Basicثٍغخ  ثسِغخ ٟ٘

 الأوعط.

ٚ٘ٝ ٌغخ اٌجسِغخ   Structured Query Languageٌٍىٍّبد  ظبزاخز ٟ٘ SQLٚاٌىٍّخ 

 ثساِظ لٛاعد اٌج١بٔبد .فٟ  اٌم٠ٛخ ٚاٌش١ٙسح

 ٔعسع ٕ٘ب ثعغ أظّبء اٌّشبز٠  اٌزٟ ٠ّىٕه اًخز١بز ِٕٙب أٚ ٠ّىٕه اثزىبز ِشسٚ  ثفىسح أخسٜ .
 

 ثسٔبِظ اٌّدزظخ. – 2

 ثسٔبِظ ع١ب ح رخظظ١خ . – 1

 ثسٔبِظ ِعزشفٝ عبَ . – 3

 ثسٔبِظ اٌجس٠د. – 4

 ثسٔبِظ ِعٙد . – 5

 ثسٔبِظ شإْٚ اٌّٛظف١ٓ . – 6

 ثسٔبِظ ِؾً ِج١عبد ) ؽد  ٔٛ  (. – 7

 . خثسٔبِظ ط١د١ٌ – 8
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 ثسٔبِظ اظز١سا  ٚرظد٠س . – 9

 ثسٔبِظ ئٔزبط ) اٌزظ١ٕ  ( . – 20

 ثسٔبِظ ثٕه . – 22

 ثسٔبِظ لسٚع . – 21

 ثسٔبِظ ِىزجخ . – 23

 ثسٔبِظ رأ١ِٓ . – 24

 ثسٔبِظ ِخبشْ . – 25

 ثسٔبِظ اٌمبزاد . – 26

 .ثسٔبِظ اٌؾؼٛز ٚاٌغ١بة  – 27

 ثسٔبِظ اٌزٍفص٠ْٛ . – 28

 ثسٔبِظ اٌّشبز٠  . – 29

 ثسٔبِظ اٌع١بؽخ . – 10

 ثسٔبِظ اٌعمبزاد . – 12

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 أٚ أٞ ِشسٚ  رمزسؽٗ .... .       
 

 ثسٔبِظ اٌّسع  ٌٍّساظلاد . – 11

 ثسٔبِظ اٌعىسربز٠خ . – 13

 ثسٔبِظ اٌّطبزاد . – 14

 ثسٔبِظ اٌسؽلاد ) اٌعفس٠بد ( . – 15

 ثسٔبِظ ) اٌّٛاطلاد ( . – 16

 ثسٔبِظ اٌدٚزٞ اٌس٠بػٟ . – 17

 ثسٔبِظ اٌّسٚز . – 18

 ثسٔبِظ اٌّععىس . – 19

 ثسٔبِظ اٌّعبثمبد . – 30

 ثسٔبِظ اٌغّع١بد اٌخ١س٠خ . – 32

 ؽخ .ثسٔبِظ لعُ اٌشس – 31

 ثسٔبِظ اٌفٕب ق . – 33

 ثسٔبِظ اٌعىٓ اٌخ١سٞ . – 34

 ثسٔبِظ اٌطجخ . – 35

 ثسٔبِظ اٌؼ١ٛف ٚالأطدلبء . – 36

 ثسٔبِظ شغسح اٌعبلٍخ . – 37

 ثسٔبِظ اٌع١بزاد . – 38

 ثسٔبِظ اٌغّبزن . – 39

 ثسٔبِظ أًزخبثبد . – 40

 ثسٔبِظ اٌفٛار١س) وٙسثبء أِٚبء أٚ...(. – 42


